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1 Willkommen im Programm ,AGRIS-Buchhaltung®

Vielen Dank fir den Erwerb des Programmes ,AGRIS-Buchhaltung®, herzlich willkommen in der Familie der Anwender unserer
Programme. Wir hoffen, dass Sie mit unserem Produkt zufrieden sind, und winschen Ihnen viel Freude und viel Erfolg bei der
Arbeit mit lhrem neuen Programm , AGRIS-Buchhaltung®.

2 Der Einstieg in das Programm in Kirze

Hier finden Sie in kurzen Worten den Einstieg in das Programm beschrieben. Weitere Informationen lesen Sie im
entsprechenden Teil der Programmbeschreibung nach.
®  |nstallieren Sie das Programm auf lhre Festplatte. Legen Sie dazu die CD in Ihr Laufwerk, sollte die CD nicht
automatisch starten, verwenden Sie das Setupprogramm ,setup.exe” bzw. ,setup” auf der CD.

B Die Installationsroutine erstellt im Startmen( unter Programme eine Programmgruppe ,AGRIS* mit einem Eintrag
,Buchhaltung”. Damit oder mit der VerknUpfung am Desktop wird das Programm gestartet.

B Beim ersten Programmstart wird das Fenster zum Freischalten des Programmes gedffnet. Besorgen Sie sich online
oder bei der AGRIS-Hotline (Tel.: 02846 620 15) die Lizenznummer unter Bekanntgabe der Installationsnummer.

Im nachsten Fenster legen Sie Ihren Betrieb mit Ihren Betriebszweigen an und bestimmen das erste Buchflhrungsjahr.

Im Fenster der allgemeinen Betriebsdaten legen Sie die Grundeinstellungen, die Einstellung zur Gewinnermittlung und
Umsatzsteuer fest.

®  |nder Aufgabenleiste, die It. Inren Einstellungen bei den allgemeinen Betriebsdaten zusammengestellt wird finden Sie
nun einen Leitfaden, der Sie durch die einzelnen Arbeitsgange des Buchfuhrungsjahres fuhrt.
Hinweise zur Programmbeschreibung

Der erste Teil der Programmbeschreibung dient als Anleitung und Arbeitsunterlage zum Einstieg in die Erstellung einer
Buchhaltung im Betrieb. Die Reihenfolge der Aufgaben entspricht der Anordnung im Aufgabenfenster.

Im zweiten Teil werden dann spezielle Themen und Programmteile néher erortert.

Diverse Bildschirmausschnitte, Schriften, usw. kénnen in dieser Programmbeschreibung von Ihren Bildschirmanzeigen auf
Grund verschiedener Einstellungen und Betriebssysteme abweichen.

3 Programminstallation
Es wird ausdricklich darauf hingewiesen, dass diese Software urheberrechtlich geschitzt ist, und jede unrechtmaBige
Verwendung strafrechtlich verfolgt wird. Die Demoversion ist frei kopierbar und darf auch weitergegeben werden.

Mit der Installation wird das Programm von der Programm-CD auf Ihre Festplatte kopiert und auf Ihrem System eingerichtet.
Die Arbeit mit dem Programm erfolgt dann ausschlieBlich mit der Installation auf Ihrer Festplatte, dort werden auch lhre
eingegebenen Daten gespeichert.

Verwahren Sie lhre Programm-CD an einem sicheren Ort. Sollten Sie einmal eine neuerliche Programminstallation durchfihren
muUssen, dann brauchen Sie dazu Ihre Programm-CD.

Es gibt keinen Unterschied zwischen einer Neuinstallation und einem Update. Ein Update auf eine neuere Version kann
jederzeit durchgefuhrt werden. lhre vorhandenen Daten bleiben unverandert erhalten, neue Programmteile werden erganzt und
notige Systemdateien aktualisiert. Fir eine Neuinstallation ist immer nur die aktuellste Softwareversion nétig.
Speicherordner fiir Programmdateien
Bei der Erstinstallation wird der Ordner ,,C:\AGRIS-Buchhaltung® vorgeschlagen, bei einer neuerlichen Installation der Ordner
der Erstinstallation. Wir empfehlen in allen Féllen, den vorgeschlagenen Ordner auch zu verwenden.
Speicherordner fiir Datendateien
Die AGRIS-Buchhaltung verwendet als Standard immer den bei der Installation angegebenen Programmordner auch zum
Speichern der Daten der einzelnen Betriebe und Buchfuhrungsjahre. Aus diesem Grund muss im Programmordner ein
Schreibrecht fur den jeweils angemeldeten Windows-Benutzer vorhanden sein, andernfalls werden die Dateien im Virtual Store
abgelegt.
Vorbereitungen zur Installation

®  Stellen Sie sicher, dass keine Windows-Anwendungen gedffnet sind bzw. schlieBen Sie alle Windows-Anwendungen.

m  Stellen Sie sicher, dass Ihre Antiviren/Firewall-Software das Kopieren von Dateien auf die Festplatte erlaubt (auch EXE-
Dateien mussen kopiert werden kénnen).

3.1 Installationsanleitung

B | egen Sie die CD in das Laufwerk, schlieBen Sie die Lade des Laufwerkes und warten Sie ca. 20 Sekunden. Wenn Sie
die AutoPlay-Eigenschaft des CD-Laufwerkes aktiviert haben, dann wird das Setupprogramm automatisch aufgerufen.

Wenn ein Fenster mit Auswahimoglichkeiten erscheint wéhlen Sie den Eintrag , setup.exe ausfuhren®.
Bei allen Eingabemdglichkeiten wahrend der Installation driicken Sie am besten immer die Taste [Enter].

© AGRIS GmbH Seite: 4
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Im ersten Fenster kann die Sprache fir die Installation ausgewahlt werden.
Das zweite Fenster dient nur zur Information

Im dritten Fenster konnen Sie den Ordner auf Ihrer Festplatte bestimmen, in dem das Programm eingerichtet wird. Bitte
andern Sie den Vorschlag nur in Ausnahmefallen!

Im vierten Fenster kdnnen Sie bestimmen, in welche Programmgruppe des StartmenUs die VerknUpfung zum Start des
Programmes gestellt werden soll.

Im fUnften Fenster kbnnen Sie bestimmen, ob auch auf dem Desktop eine Verknlpfung erstellt werden soll.
Das sechste Fenster dient wieder nur zur Information
Nachdem die Installation durchgefuhrt wurde kénnen Sie im letzten Fenster das Programm gleich starten.

4 Programmstart

Um das Programm zu starten, wahlen Sie aus dem Startment den Menutpunkt ,Alle Programme — AGRIS — Buchhaltung® oder
verwenden Sie die Verknipfung mit dem Namen AGRIS-Buchhaltung am Desktop.

5 Programm freischalten

Das Fenster zum Freischalten des Programmes wird solange beim Start
aufgerufen, bis eine gultige Lizenznummer eingetragen wird. Mit dem

©F L) Freischalten des Programmes wird der volle Programmumfang
Installationsnummer: Lizenznummer: . . .
el | eingerichtet. Dazu gehen Sie folgendermalen vor:
D reneai et Wit vimten e oo LTS e b i et et L .
Klicken Sie auf die 5 chalflache <Dnline Aegishienng- Onl u Starten Sle dle BUChhaltUng, der Menupunkt ”SyStem -
T St e Crarns g‘eﬂiwimﬂ Programm freischalten” wird automatisch aufgerufen.
2. Senden Sie ein E-Mail mit Ihrem Namen und Ihier Installationsnummer an die AGRIS- E-Mail erstellen . X . .
Hatling unter hotine@agris.at, Sie ethalten hre Lizenznummer per E-Mail zuriick. 2 n NOtIeI’eﬂ Sle dle im Stal’tfenster VOI’geSCh|agene
B. i v 254 52019, S bk oaraer o P it i Installationsnummer
&, wenden Sie sich telsfonisch an die AGRIS Hatline urter 02845 / 620 u BeSOI’geI’] Sle S|Ch d|e leenznummer bel der AGR'S- HOﬂIﬂe per
e e e Lot Laubverk [ S o Fax, E-Mail (verwenden Sie daflr die vorgesehenen
- Schaltflachen) oder Telefon unter der Nummer 02846 620 15.
Dazu mussen Sie die vom Programm vorgeschlagene
2 o Installationsnummer bekannt geben.
B Geben Sie die erhaltene Lizenznummer ohne Abstande und
— — Zwischenzeichen in das entsprechende Eingabefeld ein.
B Betatigen Sie die Schaltflache <OK>.

B Das Programm wird auf lnrem PC eingerichtet und beendet.
m  Starten Sie das Programm erneut, das Fenster zum Freischalten erscheint jetzt nicht mehr.

Online Registrierung

Wenn Ihr PC eine Internetverbindung hat kénnen Sie lhr Programm auch

gleich online freischalten:

m  Klicken Sie im Fenster der Freischaltung auf die Schaltflache

<Online-Registrierung>

B Tragen Sie Ihren Familien und Vornamen bzw. Ihren
Firmennamen, sowie lhre sechsstellige Kundennummer bitte exakt
It. Ihrer Rechnung ein und klicken auf die Schaltflache <Ok>.

Mame: ||
B Die Lizenznummer wird automatisch eingetragen, schlieBen Sie Kundsrmummer: |
das Fenster mit der Schaltflache <Ok>.
m  Sollte kein direkter Datenbankzugriff moglich sein, wird die DE Ahbiechen

Lizenzdaten

D aten des Programmkaufers:

Tragen Sie lhren Mamen [Familienname und Yomame - oder
Firnenname] und die sechzstelige Kundennummer laut der letzten
Fechnung [Frogrammk auf oder 5P -Pramie] ein.

Lizensierung Uber Ihren Browser gedffnet. Gehen Sie dort

sinngemal vor.

®  Falls die Onlineregistrierung nicht funktioniert, liegt es normalerweise daran, dass Sicherheitsmechanismen den Zugriff
verhindern. Wahlen Sie in diesem Fall bitte eine andere Variante der Freischaltung.

Arbeiten ohne Freischaltung

Wenn Sie im Fenster der Freischaltung den Punkt auf die Option ,Arbeiten mit der eingeschrankten Demoversion* setzen
koénnen Sie sofort mit der Arbeit in Ihrem Betrieb beginnen, die Freischaltung kann zu einem spéateren Zeitpunkt nachgeholt

werden.

Nachtragliche Freischaltung zusatzlicher Mandanten

Wenn Sie spater eine Freischaltung fur die Verwaltung zusatzliche Mandanten (=Mehrbetriebsfahigkeit) bendtigen, dann
konnen Sie diese jederzeit Uber den Mentpunkt ,Systern — Programm freischalten” nachtréglich freischalten lassen.

© AGRIS GmbH
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6 Betrieb anlegen

Solange Sie noch keinen Betrieb angelegt haben, erscheint beim Programmstart automatisch das Fenster zum Anlegen eines

neuen Betriebes.

Betrieb neu anlegen

At des Betriehes
& Landwirtschaftlicher Betrieb Osterreich

mit [ Ackebau/Grinland [~ O v Rinder
I~ wein-/Obstbau ™ Udaub am Bauermhof [~ Schwsine  [w Forst

[~ Sonstige Tiers

" Gewerbebetrieb Osterreich

" Landwirtschaftlicher Betrieb Deutschland

" Betrieb zur Teilnahme an folgendem Arbeitskreis:

Stammdaten Arbeitskreis Yemietung

" Betrieb mit Stammdaten eines anderen Betriebes:

Lal
2113 Demobetieb
2014 Beizpiel landwirtzchafticher Betrieb hd
Betriehsdaten
MName des Betriebes: |Lﬁndwirtschaﬂ Huber
erstes BF-Jahr: 2018 -
Ok Abbrechen

7 Betriebsdaten eintragen
MenUpunkt: Eingabe — Betrieb

Wahlen Sie nun die Art lhres Betriebes aus, indem Sie
das entsprechende Optionsfeld mit dem Punkt
markieren.

Normalerweise wird der Betrieb als
,Landwirtschaftlicher Betrieb in Osterreich® angelegt.
Sie kdnnen nach Ihrem Bedarf die einzelnen
Betriebszweige markieren oder die Markierung
entfernen. Dies bewirkt, dass fUr die ausgeblendeten
Betriebszweige auch die zugehoérigen Konten im
Kontenplan ausgeblendet werden.

Nehmen Sie an einem Arbeitskreis teil oder wollen Sie
die Stammdaten eines anderen Betriebes
Ubernehmen, so wahlen Sie zusétzlich aus, an
welchem Arbeitskreis Sie teilnehmen bzw. von
welchem Betrieb Sie die Stammdaten Ubernehmen
wollen.

Geben Sie nun den Namen des Betriebes ein und
wahlen Sie das Kalenderjahr aus in dem Sie die
Buchhaltung beginnen wollen.

Mit der Schaltflache <OK> wird der Betrieb angelegt,
und das Fenster fUr die Betriebsdaten geoffnet.

Dieses Fenster wird nach dem Anlegen des ersten Betriebes automatisch geoffnet.
Sie sehen im linken Bereich eine Ubersicht tber die in Ihrem Programm vorhandenen Betriebe und die angelegten

Buchfuhrungsjahre.
Betriebe
Betriebe v 1] Kontrallen, Kenmwart 0P, Mahnung WermietungYermark bung K.elemanagement
Stammdaten Arbsitskreiz Untemehmensfiibing Auswertung Lohhansatz Arbeitzkreis 2 Arbeitskreis 3
g{:mmg:::z gg&ﬁgﬂ;ﬁ:e'mlemng Betnebsdaten Grundeinztellungen Gewinnermittung, st Weitere Einstellungen
Stammdaten Gewerbe — - —_—
Stammdaten Landwirtschaft Narne: Beispiel Pauschalierung Betr.Nummer:  |1234567
Beizpiel landuwitschaftlicher Betrieb Stralle: Pormmerzdarf 11 Steuernr./Team: [122/1019 'ﬁ
test Plz / Ort: |3820 Fiaabs DR -Mummer:
Inhaber: |.ﬂgris GmbH Telefon: 02848 B20
Stralte: Parmmerzdarf 11 Telefaw: 02846 62019
Meuer Betrieb | Betrieb Lschen | Plz / Ort: 3820 Raabs tobil:
—~ - Kat.Gemeinde: |Pommersdarf E-Mail: office(@agriz. at
gs::gfuhrungqahre Gemeinde: R asbs Intermet:
2001 4 BEK: |Waidhofem’T haya uib: ATU1234R67
%g:llg Bezirk: |Waidh0fem’T haya Bank: Raika
Bundzsland |N ] Bankleitzahl: a2
Falr/Name: [23 [waidhoten/Thaya Meplmmner | L
Shale: IBAN: AT12 3456 7890 1:
Plz / Ot BIC/SWIFT: RLMASDFG
Meues BF-Jahr | BF-Jahr Loschen |
} |Steuerberater
Sichermn | Riicksichemmn | Steuerliche
Wertretung:
Reorganisieren | Umbenennen |

Datenpfad: |C:\.-’-\GF|IS-BUCHHALTUNG

Jl SchlieBen

© AGRIS GmbH
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Im rechten Bereich sehen Sie die Daten und Einstellungen zum aktuell markierten Betrieb bzw. Buchfihrungsjahr. Die
Informationen sind in verschiedenen Registern zusammengefasst. Fur den Einstieg sind normalerweise nur die ersten 3
Register relevant. Beim SchlieBen des Fensters oder beim Wechsel in ein anderes Buchflhrungsjahres werden die Daten
gespeichert.

Betriebsdaten

Hier werden die allgemeinen Informationen zu Ihrem Betrieb eingetragen.

Grundeinstellungen

In diesem Register legen Sie fest, welche Programmfunktionen und welche Buchungsmaske Sie verwenden wollen.
Gewinnermittlung, Ust

In diesem Register kontrollieren Sie, ob die Einstellungen fur Ihren Betrieb zutreffend sind und andern diese bei Bedarf. Die
steuerliche Buchhaltung stellen Sie nur dann ein, wenn Sie eine Aufzeichnung zur steuerlichen Gewinnermittlung durchfUhren
und die Daten an das Finanzamt weitergeben.

Andern des Datenpfades

Falls Ihre Daten nicht im Ordner des Programmes gespeichert werden sollen, kénnen Sie in der unteren Zeile des
Betriebsfensters den Speicherort fir die Datendateien Ihrer Buchfihrungsjahre andern.

Falls Sie die Buchhaltung auf mehreren PCs in einem Netzwerk nutzen und auf den gleichen Datenbestand zugreifen wollen,
kdnnen Sie als Datenpfad einen gemeinsamen, im Netzwerk verfligbaren Pfad einstellen.

Eventuell bestehende Buchfiihrungsjahre werden bei einer Anderung des Ordners nicht automatisch verschoben, sondern
mussen bei Bedarf manuell in den neuen Ordner kopiert werden.

8 Das Hauptfenster des Programmes

Sobald ein Betrieb angelegt wurde, erscheint beim Start des Programmes immer das Hauptfenster, es besteht aus:
®  der Titelleiste mit dem Namen und der Jahreszahl des aktuellen Buchfuhrungsjahres
der Mendileiste mit den MenUpunkten fur sémtliche Funktionen des Programmes
der Symbolleiste mit den Schaltflachen fur die wichtigsten Programmfunktionen
der Aufgabenleiste mit einem Leitfaden, der lhre Arbeitsschritte durch ein Buchfuhrungsjahr vorschlagt und verfolgt
dem Arbeitsbereich fur die Darstellung der einzelnen Arbeitsfenster innerhalb des Programmes

8.1 Symbolleiste
Bh de &= NVE RS BUEAE BEPE f2B ¢t S8@1 R

In der Symbolleiste werden die wichtigsten MenUpunkte mit Symbolen angezeigt. Eine Erklarung der Symbole (ToolTip)
erhalten Sie, wenn Sie mit der Maus ohne zu klicken auf dem Symbol stehen bleiben.

8.2 Aufgabenleiste

Abhéngig von Ihrer Betriebsart und Ihren Einstellungen wird nach dem Anlegen des
Betriebes eine individuelle Aufgabenleiste zusammengestellt, die jene Arbeitsschritte
Hilfe beinhaltet, die Sie in Ihrem Betrieb bendtigen.

Verwenden Sie diese Aufgabenleiste als ,roten Faden® durch das Buchfihrungsjahr, und

Aufgaben starten Sie die einzelnen Programmschritte aus dem Bereich ,Aufgaben® am besten in der
@ Kortenplan anpassen vorgegebenen Reihenfolge.
W8 Anlagen sirtragen Die bereits erledigten Aufgaben konnen Sie jederzeit wieder aus dem Bereich ,erledigte

B Invertur eirtragen Aufgaben® aufrufen.
Die Aufgabenleiste ist vor allem fur den Einstieg in das Programm gedacht. Wenn Ihnen im

GGeldbestande sintragen Laufe der Zeit die Mentipunkte gelaufig sind, kdnnen Sie die Aufgabenleiste auch
% Yermogen ausywerten wegschalten.
E Eréffrung verbuchen Im MenUpunkt Eingabe — Betrieb im Register ,Grundeinstellungen® wird mit dem Haken im

Feld Aufgabenleiste festgelegt, ob diese angezeigt wird oder nicht.
@ Buchungsjournal anzeigen

@ Buchungen eintragen
Buchungen auswerten
% Umsatzsteuer auswerten;l

erledigte Aufgaben |

© AGRIS GmbH Seite: 7
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9 Stammdaten

Menupunkt: Eingabe — Stammdaten

In diesem Menupunkt werden alle Stammdaten angelegt und gewartet. Abhangig von der gewahlten Einstellung beim Anlegen
lhres Betriebes sind Stammdaten wie Konten, Kontengruppen, Kostenstellen, Steuersétze und Einheiten bereits vorhanden.

Die Stammdaten konnen fUr Ihren Betrieb angepasst und erweitert werden, dies kann jederzeit wahrend des
Buchfuhrungsjahres erfolgen.

Die Stammdaten werden fur jedes Buchflhrungsjahr getrennt gespeichert, und zum Zeitpunkt des Anlegens eines neuen
Buchfuhrungsjahres in das neue Buchflhrungsjahr kopiert.
Aufbau und Funktionen des Fensters Stammdaten

Im linken Teil des Fensters werden jeweils die bereits bestehenden Datenséatze angezeigt. Normalerweise sind die Datensatze
nach der Nummer sortiert. Mit einem Mausklick auf eine der Spaltentiberschriften kdnnen die Datensatze aufsteigend nach
dem Inhalt der angeklickten Spalte sortiert werden.

Unter den Spaltentberschriften befindet sich eine Filterzeile. In dieser Zeile kdnnen Filtertexte eingetragen werden. Dies
bewirkt, dass nur mehr jene Datensatze angezeigt werden, deren Texte in den entsprechenden Spalten mit den eingetragenen
Filtertexten Ubereinstimmen. Die Filterfunktion ist nur fur Textspalten (und fur die Spalte Kontonummer) méglich. Die Suche
nach einem bestimmten Datensatz wird dadurch erleichtert.

Unterhalb der Tabelle befindet sich der Datensatznavigator mit den 4 Pfeilen fir den Wechsel zum ersten, vorigen, nachsten
und letzten Datensatz.

Mit dem Filter kann zwischen der Anzeige der aktiven, inaktiven und allen Datensétzen in der Liste gewechselt werden.

Konten bearbeiten

Konten | Kunden/Lieteranten Kontengruppen Kostenstellen Steuersatze | Einheiten | Bankkonten

Furnrner Bezeichrung ﬂ Allgemeine Daten | Aufteiung / Budget Bank-Zuordnungsteste Anmerkung

2860 |Sparbuch Nurimer: 4000 [v Aktives Konto
3250 | Darlehen AlF,

3300 | Lieferverbindlichkeiten
3800 |Finanzamt Umsatzsteusr Teut: |
350 Umzatzsteuer 1G-Enwerb 10%
3502 |Umszatzsteuer G-Erwerb 20%
3520 |Finanzamt Zahllast

4000 Getreide Gruppenzuardhung: | 4 Betiebliche Ertrage
4011 Kartaffel
4020 0l- und Eiweizzpflanzen Standard Kontoauszug: | 40 tengen und Preiz
4240 |Rinder
4245 | Milch und Milchprodukte Detaileinstellungen, abhangig won der Kontoart
4250 | Schweine

4290 |'wWaldbau

4600 | Erldze aus Anlagenwverkaul
000 | Saatgut

5050 | Pflanzenschutzmittel RLG-Zuordnung: | 1. Umsatzerdze
A060 | Diungermittel

A070 | Sonhzt, Bodennutzungzaubwand il
5200 |Viehzukauf

5270 |Futtermittel [¥ Menge eingeben  Anzahl der Machkommastellen fur Menge: |_2 fiir Preis:
5280 Sanst. Aufwand der Tierthaltung

5290 |Tierarzt | -

4| 4]0 (M Fi|leri|aktiveKonten jJ

Bezeichrung: |Getleide

F.ontoart; | Ertrag

Standard Kostenstelle: | 1 Ackerbau

Standard Steuersatz: | 3 verminderter Steuersatz 12 %

| 4 Dezitonnen

Kopieren Loschen

Im rechten Teil finden Sie die Eingabefelder flr die Detailinformationen des aktuell markierten Datensatzes. Die Felder sind in
mehrere Register gegliedert, die wichtigsten Informationen befinden sich immer im ersten Register.

Die wichtigsten Eingabefelder sind gelb hinterlegt, in diesen Feldern ist zwingend eine Eingabe erforderlich. Dies wird auch
vom Programm kontrolliert, ein Speichern des Datensatzes bzw. Verlassen des Feldes ohne gultige Eingabe ist nicht moglich.

Die einzelnen Eingabefelder finden Sie in der Online-Hilfe beschrieben.

Mit den Schaltflachen <Neu> und <Kopieren> im unteren Bereich des Fensters kdnnen Datensatze neu angelegt bzw.
kopiert werden. Mit der Schaltflache <Ldschen> kann ein Datensatz geldscht werden.

Die Schaltflachen <Ok> und <Abbrechen> sind nur bei der Neuanlage und beim Kopieren eines Datensatzes aktiv. Mit
<Ok> wird der Datensatz neu angelegt, mit <Abbrechen> wird die Eingabe verworfen. Anderungen bei bestehenden
Datensatzen werden beim Anklicken eines anderen Datensatzes oder beim SchlieBen des Fensters gespeichert.

© AGRIS GmbH Seite: 8
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10 Arbeitsschritte im Buchfuhrungsjahr

Die hier beschriebenen Arbeitsschritte fur die Erstellung des ersten Buchfuhrungsjahres werden auch in dieser Reihenfolge in
der Aufgabenleiste dargestellt und beziehen sich auf eine doppelte Buchhaltung. Bei einer einfacheren Methode der
Buchhaltung sind nicht alle Funktionen erforderlich und in der Aufgabenleiste auch nicht verfugbar.

Die einzelnen Arbeitsschritte sollten in der Reihenfolge, wie sie in der Aufgabenleiste stehen durchgefuhrt werden. Sobald die
jeweilige Funktion ausgefuhrt wurde, wird sie in den Bereich der erledigten Aufgaben verschoben. Sie kénnen allerdings
jederzeit Funktionen auch aus dem erledigten Bereich der Aufgabenleiste verwenden.

Im MenU bzw. in der Symbolleiste finden Sie sowieso jederzeit alle Programmfunktionen.

10.1 Betrieb anlegen
MenUpunkt: Eingabe — Betrieb

Dieser Arbeitsschritt wurde normalerweise beim Einstieg in das Programm erledigt und befindet sich jetzt bereits bei den
erledigten Aufgaben. Zum Anlegen eines weiteren Betriebes 6ffnen Sie den MenUpunkt Eingabe — Betrieb und klicken auf die
Schaltflache <Neuer Betrieb>.

10.2 Kontenplan anpassen

Menupunkt: Eingabe — Stammdaten

Die Konten sind ein zentrales Thema in der Buchhaltung, und im Kontenplan ist fir jedes Konto eine Reihe von Angaben
gespeichert. Viele davon dienen einfach dazu, um die Buchungseingabe zu erleichtern und zu beschleunigen.

Der Kontenplan wurde beim Anlegen des Betriebes ausgewahlt und eventuell auf Ihre Betriebszweige eingeschrankt. Er ist
normalerweise vom Umfang der Konten in den meisten Fallen ausreichend. Sie kdnnen nun einfach mit dem bestehenden
Kontenplan lhre Arbeit fortsetzen, oder den Kontenplan auch Ihren BedUrfnissen anpassen.
Mit der Kontonummer ist ein Konto eindeutig identifiziert, eine Kontonummer kann nicht doppelt im Kontenplan vorkommen.
Die Kontonummer muss mindestens dreistellig eingegeben werden, nach den ersten drei Stellen der Kontonummer wird der
Kontenplan auch sortiert.
Sie kdnnen die Kontonummer bei Bedarf bis auf sechs Stellen erweitern, die Anzahl der Stellen im Feld Kontonummer kann
aber auch variiert werden. Wenn Sie zu einem bestimmten Detail (z.B.: Forderungen oder Verbindlichkeiten) zuséatzliche Konten
bendtigen, dann kénnen Sie die Kontonummern auch nur in diesem Bereich auf mehrere Stellen ausdehnen.
Anlegen eines neuen Kontos
Zum Anlegen eines neuen Kontos wird folgende Vorgangsweise empfohlen:
m  Uberlegen Sie sich, welches Konto Sie benétigen und wo das Konto mit welcher Kontonummer eingereiht werden soll.
B Markieren Sie nun jenes Konto, das dem neuen Konto moglichst ahnlich ist.
m  Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache <Kopieren>, Sie bekommen die Eingabefelder mit den Daten des bestehenden
Kontos (auBer der Nummer) vorgeschlagen.
Tragen Sie fur das neue Konto die gewahlte Kontonummer ein.
Andern und vervollstandigen Sie die restlichen Eingabefelder. Normalerweise sollten viele Eingaben schon richtig sein,
da die Informationen von einem sehr &hnlichen Konto kopiert wurden.
B Speichern Sie das neue Konto mit der Schaltflache <Ok>, es wird vorerst ganz unten in der Liste angeflgt.

Léschen eines Kontos

Wenn Sie ein Konto in lhrer Buchhaltung nicht benétigen und in diesem Buchfuhrungsjahr auch noch nicht verwendet haben
kdnnen Sie ein Konto l6schen.

Markieren Sie dazu das betreffende Konto, klicken Sie auf die Schaltflache <L&schen> und bestéatigen Sie die
Sicherheitsabfrage mit der Schaltflache <Ja>. Das Konto ist damit gel6scht, falls Sie es doch wieder bendtigen missen Sie es
neu anlegen.

Aktive/Inaktive Konten

Wenn Sie ein Konto nur ausblenden, und nicht I[dschen wollen, entfernen Sie den Haken im Feld , Aktives Konto“. Sie sehen
das Konto dann nur mehr, wenn Sie den Filter auf ,Inaktive Konten® oder , Alle Konten® stellen. Hier kdnnen Sie das Konto auch
wieder aktivieren, indem Sie den Haken wieder setzen.

Inaktive Konten kénnen nicht bebucht und ausgewertet werden.

Kontenplan drucken
Wenn Sie lhren Kontenplan ausdrucken wollen, verwenden Sie den Menupunkt Auswertung - Stammdaten.

© AGRIS GmbH Seite: 9



AGRIS-Buchhaltung

R TS
R agris

10.3 Anlagen eintragen
MenUpunkt: Eingabe — Anlagevermégen

Im ersten Buchflihrungsjahr missen alle im Betrieb befindlichen Anlageglter zum Stichtag des Jahresbeginns erfasst werden.
Die Bewertung der Anlageguter, vor allem die Nutzungsdauer kann zwischen steuerlicher Buchhaltung und betriebswirtschaft-
licher Aufzeichnung unterschiedlich sein. Bei einer betriebswirtschaftlichen Aufzeichnung stehen nicht die steuerlichen

Gestaltungsmaglichkeiten, sondern die tatsachlichen Verhaltnisse im Vordergrund.

Gebdude bearbeiten
.. r r r N r . r i
Grundstiicke Grunchverbesserungen Dauerkulturen | Gebaude | Maschinen Sonstige Anlagen
Murmmer Bezeichnung All Daten | Anlagenkonto Anmerkung

2[Rinderstal " Mummer 5 IV Aklive Anlage

3| Rinderstal Bezeichnung: |Maschinenhalle

4| Schweinestall

5k

B| Garage . .

7| Garage | Lieferant:

8| Keller

9| Diingerstatte -

70 Jauchegrube Kostenstelle: | 0 Allgemein ﬂ

::12 E:Plj?sﬂ[ou:: Anlagenkonto: |D21D Gebaude und bauliche Anlagen j
Afa-Konto: |?D‘ID Abschreibung ﬂ
Anschaffungsdatum: 01.01.1988 3
Anschaffungswert: ?‘I 950,00

#%-Satz [FB:

14] 4] » [ M1] [ Fiter: [aktive Anlagen =l

Mutzungsdauer inJahren: | 40,00 | oder Abschreibungs-Prozentsatz: 250

Erinnerungswert:

0.00
0.00

Neu

I Kopieren I Lozchen I _ SchlhieBen

Zur Erfassung wahlen Sie mit dem
entsprechenden Register den
Bereich fur die Anlage aus und
klicken Sie auf die Schaltflache
<Neu>. Fullen Sie die Eingabefelder
aus und speichern Sie die Anlage mit
<Ok>.

Wenn eine Kostenstelle eingetragen
wird, dann wird die Abschreibung der
Kostenstelle zugeordnet. Anlagen,
die mehreren Kostenstellen
zugeordnet werden sollen, mussen
mehrfach mit den jeweiligen
Teilanschaffungswerten erfasst
werden.

Auf das eingetragene Anlagenkonto
wird mit der Eréffnungsbuchung der
Zeitwert der Anlage eroffnet.

Auf das eingetragene Afa-Konto wird
am Jahresende die Abschreibung
verbucht.

Bei alteren Gebauden ist die Bewertung oft schwierig oder mit alten Zahlen auch nicht aussagekraftig. Es wird daher oft mit
Baurichtsatzen gearbeitet. Zum Berechnen der Kubaturen und Berlcksichtigen von Abschldgen steht ein Assistent zur
Verfugung. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache < € 7 >.

Anlagenbewertung Gebiude FU”en Sie die
Eingabefelder aus
Anschaffungsdatum: 01.01.1380 =] ~| | @ AfaBerechnung nach Gesamtnutzungsdaver und speichern Sie
Gesamtnutzungsdaver in Jahren: 40,00 () &fa-Berechnung nach Restnutzungsdaver die Bereohnung mit
FRestnutzungsdauer inJahren: 3.00 | (@ Baukosterrichtsatz prom3 () Baukostenrichtsatz pro m2 der Schaltflache
<Ok>.
Ausmale des Gesamtgebiudes Baukosterrichtzatz: 161,50 £/m3 Die berechneten
Bezeichnung Lenge Brete Hohe —Kubatwr | [ riag1: [Aher 25 bis 505% der ND < zmm x Daten werden far
Gebaudeteil 1: |Rinderstall 25,000 9.00( 300 675.00 = N .
abzohlag 2 || - 000 % die Anlage
Gebdudetei 2 0.00[ oo oo 000 | |2 ohing 1 = T "
. o : — . = ubernommen.
GeI.Jaudeteﬂ X ) 0.00f 000 000 0.00 Zuschiag 1: &l 000 %
sy EesemigE e L korigierter Baukosterichtzatz: 129.20 £/m3
Abziiglich Gebéudeteilé und Gebaudeeinbauten Tit anderer lNutzurlg Mahgeblicher Prozentsatz fir die Mutzungsdauer m %
Bezeichnung el | el | e | ke || e e e s 0000 %

Gebaudeteil 1: 0.0a) 0.0o0) o000 0.00
Gebaudeteil 2: 0.0a) 0.0o0) o000 0.00 =
Zwischensumme Abziige 0.00 wert des ebudes: 8721000 £
Gebaudeausmabe fur Berechnung 675,00 | |Jahiliche Abschreibung: 218028 £

Ok Abbrechen

Im Laufe des Buchfuhrungsjahres und auch weiterhin wird die Anlagenkartei aktuell gehalten, also Zugange und Abgange
eingetragen. Mit dem Anlegen des nachsten Buchflhrungsjahres wird die Anlagenkartei in das neue Buchflihrungsijahr

Ubernommen.

Die Bewertung des Anlagevermdgens sollte mit Bedacht erfolgen, da diese normalerweise Uber die Nutzungsdauer nicht mehr
verandert wird und die daraus berechnete Abschreibung meistens einen der gréBten Aufwandspositionen im Betrieb darstellt.

© AGRIS GmbH
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10.4 Inventur eintragen
MenUpunkt: Eingabe — Umlaufvermégen

Zugekaufte Vorréte bearbeiten

14 ' 4 ' 4
Zugekaufte Yorrite Selbsterzeugte Vorrdte Wigh | Aktive Geldbestinde

I Passive Geldbestande -

Nurnmer Bezeichnung Al Daten | Anmerkung
TINAC ' Mummer: 10 ¥ Aktiver Bestand
2|DC Start B:10:16 Bezeichhung: ‘D\esel
3|Herb.Dicopur L4EKY
4|Fung. Tilt 250 EC Fostenstelle: ‘ 0 Allgemein j
|Ins. Curmbigon
6|Raspszchrot Bestandeskanto: ‘ 1110 Zugek aufte Warrdte j
7|Soja HP
3 Kg:gelslarter Erfolgskonta: ‘ 5720 Treib- und Schmierstoffe j
1 Istoffmlschung Bestinde Menge Einheit Preis ‘wiert
S Jabresbeginn: | 1.400.00] 2 Liter ~ 11000] 154000
dabresends: | 0,00] 0 keine Cineit =~ 11,0000 0.0
Minderwert 1.400,00 1.540.00

1] 4| > [ M| |Fiter [aktive Bestande. ] ...
Heu I Kopieren I Loschen I

10.5 Geldbestande eintragen

Menupunkt: Eingabe — Umlaufvermogen

Aktive Geldbestande bearbeiten

i Passive Geldbestande -

4 ' 4 4
Zugekaufte Vorrdte Selbsterzeugte Yorrdte “ieh | Aktive Geldbestande

MNummer Bezeichhung

Anfangsbestand: 4.300.00

201 | Grossler Miible

202| Futtermittel GesmbH
203| Timberjak K&

204 Bauer

205|Holzweber
206|Viehhandel Rogner GmbH
207 | Branbweiner

208| Fellner

209| Sauser

210{ Seniorenheim Puchberg
2333|Lagerhaus
2500 Finanzamt Yorsteuer
2501 | Vorsteuer | G-Enverb
2700| K.assa (Bargeld)

2550 Sparbuch

4]« » 1] [Fiker: [Finanzkonten e

SchlieBen

10.6 Vermogen auswerten
Menupunkt: Auswertung — Vermogen

r r
Urvermgen | Netrabvetrecch RN

Zuzatzeinstellungen Kostenstellen

Auswertung Vermagen

Anlagevermogen

Anlagevermogen

{ly]

Gruppierung: | Bersich 2

[~ Anlagenblatter

In einer doppelten Buchhaltung mussen fur
die erste Eroffnungsbilanz auch die zum
Stichtag vorhandenen Vorrate und
Viehbestande erfasst werden.

Zum Beginn des ersten BF-dahres wird nur
der Bestand zum Jahresbeginn erfasst.

Auf das eingetragene Bestandeskonto wird
mit der Er6ffnungsbuchung der Wert
eroffnet.

Am Jahresende wird der Bestand zum
Jahresende erganzt. Das Programm
berechnet aus den beiden Bestanden den
entstandenen Mehrwert oder Minderwert.
Dieser wird am Jahresende auf das
eingetragene Erfolgskonto gebucht.

Wenn eine Kostenstelle eingetragen wird,
dann wird die Bestandsveranderung der
Kostenstelle zugeordnet.

Die Erfassung und laufende Kontofuhrung
der Geldbestande ist flr eine doppelte
Buchhaltung zwingend notwendig, wird
aber auch oft bei einer Einnahmen-
Ausgaben-Rechnung durchgefuhrt.

Es geht nur um das Eintragen der
Anfangsbestande zum Jahresbeginn auf
den aktiven und passiven Konten. Im Laufe
des Jahres werden die Bewegungen direkt
auf die Konten gebucht. Zum Jahresende
und in den weiteren BuchfUhrungsjahren
sind hier keine Eingaben notig.

Far zusatzliche Bestande mussen vorher im
Kontenplan die Konten angelegt werden.

Mit diesem Menupunkt kdnnen
Auswertungslisten fur das Anlagevermogen
und das Umlaufvermdgen erstellt werden.
Fur die Anlagen kénnen auBerdem einzelne
Anlagenblatter erstellt werden.

Wahlen Sie den gewlnschten Bereich aus
und klicken Sie auf die Schaltflache
<Vorschau>. Die Auswertung wird am
Bildschirm als Druckvorschau dargestellt
und kann mit dem Druckersymbol
ausgedruckt werden.

Alle ||| @ Ewe caTs Al | Diese Ausdrucke kénnen als Beleg firr die
Eroffnungsbuchung verwendet werden.
Yorschau I Export I Excel
© AGRIS GmbH Seite: 11
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10.7 Eroffnung verbuchen
MenUpunkt: Eingabe — Journal bearbeiten, Schaltflache <Er6ffnung>

Diese Funktion ruft das Fenster zur Verbuchung der Eréffnung auf. Die
Eréfinungsbuchung ist normalerweise die erste Buchung und erhalt die
Belegnummer 1. Im ersten BuchfUhrungsjahr wird aus den Anlagen- und

Beleg Mr.: 1 Inventurbestanden erdffnet.

Sie kdnnen auch mit der Verbuchung der Geschaftsfalle beginnen, und die

(0 aus der Schlussbilanz des Vorjahres Eréffnung spéter nachholen. Lassen Sie in diesem Fall die Belegnummer 1 fir
die spatere Eroffnung frei. Bei nachtraglichen Anderungen im Anlagevermégen
oder Umlaufvermégen muss die Eréffnung geldscht und neu verbucht werden.

Die Eréffnungsbuchung steht wie alle anderen Buchungen im
Abbrechen Buchungsjournal.

Eraffnung verbuchen

®iaus den Vermogensbestanden:

10.8 Buchungsjournal anzeigen
MenUpunkt: Eingabe — Journal bearbeiten

Im Buchungsjournal sind alle Buchungen des eingestellten Zeitraumes mit den einzelnen Buchungszeilen sichtbar. Die
Buchungen kénnen mit einem Klick auf die Spaltentberschrift sortiert werden und durch Eingaben in der Filterzeile zuséatzlich
gefiltert werden.

Buchungsjournal
BelMr. | Datum| Fremdbeleq | Konto | Kat Text Menge Eh. |Ust Sall Hahen ~
i
10| 15.03 2333 Nitramoneal 7500 kg 1.800,00
11| 20.03 5050 1| Cymbigon 5.00kg | 20 83.00
11| 20.03 2333 Cymbigon 51 83.00
12| 10.04 52590 2| Rinder 13 1.100.00
12| 10.04 2800 Rinder 1.100,00
13| 20.04 2800 Blachhalzverk auf 1.520,00
13| 20.04 4250 4| Blochholzverk auf 32.00(fm | 13 1.520.00
14| 25.04 2800 Zuchtenverk auf 430,00
14| 25.04 4250 Zuchternverk auf 40015t | 13 430,00
16| 08.05 2800 Bareinlage 400,00
16| 08.05 2700 Bareinlage 400,00
16| 20.05 7380 Telefongebithren 20 30,00
16| 20.05 2800 Telefongebihren 90,00
17| 20,05 Fo0 Betriebsverzsicherungen 286000
17| 20,05 2800 Betriebsversicherungen 2. 560,00
18| 05.08 ] 1| Hagelverzicherung 820,00
18| 05.08 2800 Hagelversicherung 820,00
13| 10.06 52590 Schweineg 20 EO0,00 v
14| 4| » | p1||Mana: [2ie | | << | > | | Belegkeeis: [ale | Alle| << | »> | | Fiker |alle Buchungen =]
Neu Kopieren Loschen Andern : -> Yorlage MNaturalverbrauch : SchlieBen
Einkommen 2017 Privatverbrauch 2017 Umsatzsteuer 2017 Kontolibersicht 2017
Ertrdge: 80.553,48 Einnahmen: 0,00 Umsatzsteuer: 861905 Konto: 0210 Soll I Haben
Aufwénde 37.143,40 L 38.400,00 orsteue 13.920,23 Summen: 06.430,90 0,00
Gewinn: 53.415,08 38.400,00 Guthaben: 5.301,18 Saldo: 56.430,50
Details Details Details

Im unteren Bereich werden in 4 Zusatzansichten die interessantesten Auswertungen dargestellt. Diese sind im MenUpunkt
Eingabe — Betrieb im Register ,Weitere Einstellungen” konfigurierbar.

Arbeiten mit Belegkreisen

StandardmaBig werden als Belegnummer Zahlen in aufsteigender Reihenfolge verwendet. Fur eine Unterteilung der Buchungen
in Belegkreise kann an der ersten Stelle der Belegnummer auch ein Buchstabe (A bis Z) verwendet werden und dadurch bis zu
26 weitere Belegkreise geschaffen werden. Bei Finanzbuchhaltungen ist es Ublich, Ausgangsrechnungen,
Eingangsrechnungen, Kassakonten und Bankkonten in eigenen Belegkreisen zu fuhren.

In der Journalansicht kann neben den Monaten auch nach Belegkreis gefiltert werden.

© AGRIS GmbH Seite: 12
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10.9 Buchungen eintragen
MenUpunkt: Eingabe — Neue Buchung

Eingabe einer neuen Buchung

Zum Eintragen neuer Buchungen aus dem Journalfenster heraus verwenden Sie die Schaltflache <Neu>. Je nach Einstellung
bei den Betriebsdaten erscheint die entsprechende Buchungsmaske. Mit dem MenUpunkt Eingabe — Neue Buchung wird direkt
die Buchungsmaske ged6ffnet und nach dem Speichern einer Buchung sofort wieder die Maske fur die Eingabe der nachsten
Buchung angezeigt.

Andern einer Buchung

Zum Andern einer Buchung verwenden Sie die Schaltflache <Andern> oder machen einen Doppelklick auf die Buchungszeile.
Es wird jene Maske geoffnet, mit der die Buchung urspringlich erstellt wurde. Wenn der Monat des Buchungsdatums bereits
abgeschlossen ist, kann die Buchung nur mehr storniert und berichtigt werden.

Léschen einer Buchung

Zum Loschen einer Buchung verwenden Sie die Schaltflache <Ldschen>. Wenn der Monat des Buchungsdatums bereits
abgeschlossen ist, kann die Buchung nicht mehr geléscht werden.

10.9.1 Die Buchungsmaske nach dem Soll/Haben-Prinzip

Bei einer doppelten Buchhaltung wird normalerweise die Soll/Haben-Maske verwendet. Jeder Geschaftsfall wird auf
mindestens ein Konto im Soll und im Haben verbucht.

Es wird empfohlen, die Eingabefelder der Reihe nach auszufillen und mit der [Enter]-Taste zum nachsten Feld zu wechseln.
Nach dem letzten Eingabefeld wird die Schaltflache <Ok> aktiv und die Buchung kann auch gleich mit der [Enter]-Taste
gespeichert werden.

Buchung erstellen
Jecaife i e sl :Iv Qffene Bechnungen Buchungs-assistent
D atum: 25.03.201?3: -
Soll Zeile 1 von 1 Pauschalierung Haben | Zeile 1 von 1 Pauschalierung
Kanto: 5000 S aatgut | | Konta: 2800 Girokonto [RB) |«
Fostenstele: | 1 Ackerbau i Kostenstelle: | 0 Allaemein Ad
Teut: Lagerhaus Saatgerste hd Text: Lagerhaus Saatgerste hd
Merge: | 1.000.00 | Einkeit: | 1 Kilogramm |
Steuersatz 313 :" Bruttopreis F.ontensaldo
Mettobetrag: 486,73 05 1 208,68 Sal
Ust-Betrag: 63.27
Eruttabetraa: 550,00 Meue Zeile | Zeile Iﬁschen‘ Bruttobetrag: E50.00 Meus Zeile | Zeile _Iﬁschen‘
Zusatztest | = Z.Tent: [=I
550.00 5R0.00
i I I I Abbrechen

Bei Konten mit Mengenfuhrung (im Kontenplan einstellbar) sind die Felder fur Menge und Einheit verfigbar und als Information
wird nach der Betragseingabe der Preis pro Einheit angezeigt.

Bei umsatzsteuerrelevanten Konten ist das Feld fur den Steuersatz verfigbar, und es kann wahlweise der Nettobetrag oder der

Bruttobetrag eingetragen werden. Bei Finanzkonten ist normalerweise nur der Bruttobetrag verfUgbar, als Information wird der
Saldo des eingetragenen Kontos angezeigt.

Erstellen einer Mehrfachbuchung

Bei Belegen mit mehreren Positionen kann es vorkommen, dass einzelne Positionen auf unterschiedliche Konten gebucht
werden mUssen. Fullen Sie dazu die Eingabefelder mit der ersten zu verbuchenden Position aus und driicken Sie dann auf der
entsprechenden Buchungsseite auf die Schaltflache <Neue Zeile>. Die Eingabefelder stehen jetzt fur die nachste Position zur
Verfugung. Wiederholen Sie den Vorgang solange, bis alle Einzelpositionen eingetragen sind.

Mit der vertikalen Laufleiste auf der jeweiligen Buchungsseite kénnen Sie sich durch die bereits eingegebenen Zeilen des
Beleges blattern. Die Mehrfachfunktion kann im Soll und im Haben auch gleichzeitig verwendet werden.

Mit der Schaltflache <Zeile I[6schen> kann eine zusatzlich erstellte Zeile wieder geldscht werden.
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10.9.2 Die Buchungsmaske nach dem Einnahmen/Ausgaben-Prinzip

Diese Buchungsmaske wird eher fur die Erstellung einer Einnahmen-Ausgabenrechnung verwendet oder wenn die Begriffe Soll
und Haben nicht gelaufig sind. Sie kdnnen diese Buchungsmaske auch fur eine doppelte Buchhaltung verwenden, diverse
Sonderbuchungen kénnen mit dieser Maske allerdings nicht erstellt werden.

Buchung erstellen

Belegnummer: |77 Fremdbeleg: :lv Offene Bechnungen Buchungs-dssiztent
D atur: 10.08.2017 3: -

@ Einnahme | Finanzkonto: |28IJEI Girakonto [RE] j Faontenzaldo
() Auzgabe Buchungstext: |LagerhausWeizen j | 1.208.68 Sal Zusatztext:

F.onto F.at. Bezeichnung, Buchungstest tenge Eh. Ustzatz MHettobetrag |Jsthetrag Bruttobetrag Fuzatztest
[4000 [ =] 12 »|[Mahlweizen ~|[  zs0f 4] 313 o Goovas| A0S 350000 =
[4000 (][ 12 «|[Futterveizen || 935 40~ 313% ~||  1134e3] 1583 1.360,00|

S || B T | | |

[ - ) - [T Y | | |

T - T | | | -
|

Meue Zeile | Zeile [aschen ‘ Summe 4.85U,UU| 000

In dieser Maske wird ausgehend vom Finanzkonto definiert, ob es sich um eine Einnahme oder eine Ausgabe handelt. Unten
werden die Positionen des Beleges erfasst. Bei Buchungen mit 2 Finanzkonten kann auch unten ein Finanzkonto eingetragen
werden, die Felder Ustsatz und Nettobetrag sind dann inaktiv.

Es wird empfohlen, die Eingabefelder der Reihe nach auszufillen und mit der [Enter]-Taste zum nachsten Feld zu wechseln.
Nach dem letzten Eingabefeld wird die Schaltflache <Ok> aktiv und die Buchung kann auch gleich mit der [Enter]-Taste
gespeichert werden.

Bei Konten mit Mengenfuhrung (im Kontenplan einstellbar) sind die Felder fir Menge und Einheit verfigbar.

10.9.3 Berechnen von Skontoabztigen

In jedem Betragsfeld in den Buchungsmasken kann mit der Taste [s] auf der Tastatur
ein kleines Fenster zur Eingabe eines Skontoprozentsatzes gedffnet werden. Tragen Sie

Skantoeingabe

Skonto Prozentzatz: 200 zuerst den Betrag ein und drlcken Sie anschlieBend die Taste [s]. Es wird das kleine
Fenster zur Skontoeingabe geoffnet. Tragen Sie den Prozentsatz ein und drlicken Sie
{ Ok Abbrechen die Schaltflache <Ok>. Der urspriingliche Betrag wird um den Prozentsatz reduziert.

10.9.4 Verwenden von Belegvorlagen

Mit der Schaltflache <Buchungs-Assistent> kénnen Sie das Fenster mit den Belegvorlagen 6ffnen, und eine Vorlage fr Ihre
Buchung auswahlen. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel , Arbeiten mit Belegvorlagen®.

10.9.5 Verwenden von Bankdaten

Wenn Sie ein Telebanking-Programm verwenden, und die Einbindung im Programm eingestellt haben, dann kénnen Sie mit der
Schaltflache <Buchungs-Assistent> eine Bankbewegung zur Verbuchung auswahlen.

Weitere Informationen finden Sie im Kapital , Einbinden von Bankdaten®.

10.9.6 Die Behandlung der Umsatzsteuer bei der Buchungseingabe

Die umsatzsteuerliche Einstufung (Pauschalierung oder Regelbesteuerung) ist im Menlpunkt Eingabe — Betrieb im Register
Gewinnermittlung/Ust definiert. Bei aktiver Kostenstellenrechnung kann diese Einstufung auch kostenstellenbezogen sein.

Die Buchungseingabe erfolgt immer gleich, die Umsatzsteuer wird aber abhangig von der Einstufung behandelt. Wenn Sie ein
Konto bebuchen, bei dem grundsatzlich eine Umsatzsteuer bzw. Vorsteuer moglich ist, wird in der Uberschrift zur aktuellen
Buchungszeile je nach Einstufung entweder ,Pauschalierung oder ,Regelbesteuerung” angezeigt, und die Eingabe auch
danach verbucht.

Bei Pauschalierung wird der Bruttobetrag auf das Erfolgskonto verbucht, und der Steuerbetrag nur im Programm
mitgespeichert, um auch bei der pauschalierten Verbuchung eine Umsatzsteuerauswertung zu ermoglichen.

Bei Regelbesteuerung wird der Nettobetrag auf das Erfolgskonto verbucht, und der Steuerbetrag auf jenes Umsatzsteuerkonto
oder Vorsteuerkonto, das flr den verwendeten Steuersatz in den Stammdaten eingestellt ist. Die Umsatzsteuer ist auch im
Journal in einer eigenen Buchungszeile ausgewiesen.
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10.10 Buchungen auswerten
Menupunkt: Auswertung - Buchungen

10.10.1 Buchungsjournal

In der Journalauswertung im Register ,Buchungsjournal® werden alle Einzelbuchungen nach bestimmten Kriterien eingegrenzt
und sortiert ausgegeben. Der Zeitraum wird durch Markieren der Monate festgelegt. Weiters haben Sie die Moglichkeit, die
Buchungen nach Buchungsart und Kostenstelle einzugrenzen.

10.10.2 Kontoauszug

In der Kontoauszugsauswertung im Register ,Kontoauszug” werden alle Buchungen auf einem oder mehreren Konten nach
bestimmten Kriterien eingegrenzt und sortiert ausgegeben. Der Zeitraum wird durch Markieren der Monate festgelegt.

Auswertung Buchungen

' r r r
Buchungsjournal | Kontoauszug | Kundenkonten Lieferantenkonten _
Jahre Monate Konten Zuzatzeinztellungen Kostenstellen
2m3 Mummer Bezeichnung - Sortierung: | Text - ] i
2014
2015 — Formular:
2016 4600 | Erdse aus Anlagenyverkauf
30 Mengen -
Tagvorn: |1 -
B070|Songt. Bodennutzungzaufwand Tag bis: Ell hd
g;gg \;'EhZUkau,f Mehrfachbuchungen
C . auflozen
5280 Sonst. Aufwand der Tierhaltung
5230 Tierarzt
5720 Treib- und 5 chmierstoffe
5730 Strom
7010 Abschreibung v
Alle ||| @ Ewo  aTs Alle
_____ Export SchlieBen

Das Feld Formular bestimmt, welche Spalten in der Auswertung dargestellt werden. Die Formulare kdénnen im MenUpunkt
Eingabe — Formularfelder konfiguriert werden.

Die Sortierung nach Text bewirkt, dass die Buchungen nach dem ersten Teil des Textes (bis zum ersten Leerzeichen) gruppiert
und Zwischensummen gebildet werden.

10.11 Umsatzsteuer auswerten
MenUpunkt: Auswertung - Umsatzsteuer

Die Umsatzsteuerauswertung im pauschalierten Betrieb kann als Entscheidungsgrundlage fur eine eventuelle
Regelbesteuerung verwendet werden. Im Register ,Voranmeldung® wird die zu erwartende Zahllast oder der zu erwartende
Uberschuss aus den eingetragenen Buchungen berechnet.

Informationen Uber eine tatséchliche oder geplante Regelbesteuerung finden Sie im Kapitel ,Umsatzsteuer-Regelbesteuerung*.

10.12 Gewinn auswerten
Menupunkt: Auswertung - Gewinnermittiung

10.12.1 Gewinn- und Verlustrechnung

Die Gewinn- und Verlustrechnung stellt die betrieblichen Ertrage und die betrieblichen Aufwande gegentber und berechnet die
EinkUnfte aus Land- und Forstwirtschaft bzw. die Einklnfte aus Gewerbebetrieb.

Diese Auswertung kann auch fUr eine einzelne oder mehrere Kostenstellen erstellt werden, das Ergebnis ist dann jener Teil der
Einkunfte, den die einzelnen Kostenstellen zum gesamten Einkommen beitragen.

10.12.2 Betriebszweigauswertung

In der Betriebszweigauswertung wird berechnet, mit welchen Betradgen und zu welchen Prozentsatzen sich die einzelnen
Kostenstellen beim Ertrag, Aufwand und Gewinn beteiligen.

10.12.3 AuBerbetriebliches Einkommen

Die Auswertung des AuBerbetrieblichen Erwerbseinkommens summiert die Salden aller Konten, die als auBerbetriebliches
Einkommen eingestuft sind.

10.12.4 Sozialeinkommen
Die Auswertung des Sozialeinkommens summiert die Salden aller Konten, die als Sozialeinkommen eingestuft sind.

10.12.5 Privatverbrauch

Diese Auswertung berechnet den Privatverbrauch aus den privaten Einnahmen (sofern vorhanden), den Ausgaben fur die
Lebenshaltung und den Ausgaben fur die private Vermégensbildung.
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10.12.6 Budgetauswertung

Mit der Budgetauswertung kénnen Sie die bei den Ertrags- und Aufwandskonten eingetragenen Budgetwerte mit den
tatsachlichen Aufwanden und Ertragen im Buchfluhrungsjahr gegenuberstellen und prozentuell die Budgeterflllung auswerten.

10.13 Bilanz erstellen

Menupunkt: Auswertung — Bilanz

Die Bilanz ist die Aufstellung der Herkunft (Passivseite) und Verwendung (Aktivseite) des Kapitals zu einem bestimmten
Stichtag.

10.13.1 Er6ffnungsbilanz

Die Er6ffnungsbilanz ist die Bilanz zum Beginn des Buchfihrungsjahres (erster Tag, 0 Uhr).

10.13.2 Zwischen- und Schlussbilanz
Mit dieser Auswertung kann eine Bilanz zum Ende eines bestimmten Stichtages erstellt werden.

10.13.3 Bilanzvergleich

Der Bilanzvergleich stellt die Summen aus Vermdgen und Kapital aus der Eroffnungsbilanz und der laufenden Bilanz
betragsmaBig und prozentuell gegenuber.

10.14 Kennzahlen auswerten
MenUpunkt: Auswertung — Kennzahlen

10.14.1 Eigenkapitalentwicklung

Diese Auswertung summiert die Einklnfte aus der Land- und Forstwirtschaft, das auBerbetriebliche Erwerbseinkommen und
das Sozialeinkommen auf und berechnet das Gesamteinkommen. Nach Abzug des Privatverbrauchs ergibt sich die
Eigenkapitalbildung.

Sie berechnet auch die Verzinsung des Eigenkapitals und die Kapitaldienstgrenzen.

10.14.2 Kennzahlen

Diese Auswertung berechnet alle relevanten betriebswirtschaftlichen Kennzahlen zum Kapital und zum Gewinn. Ab 2
ausgewerteten Jahren ist auch die Durchschnittsspalte mit grafischer Darstellung der Tendenz verflgbar.

10.14.3 Geldflussrechnung

Diese Auswertung berechnet die Herkunft und die Verwendung des Geldes.

Die Geldflussrechnung ist jene Auswertung, in der die tatsachlichen Geldfliisse im Betrieb nachvollzogen werden kénnen. In
der Geldflussrechnung spielen nur jene Buchungen eine Rolle, die auch tatsachlich einen Geldfluss dar stellen. Alle unbaren
bzw. kalkulatorischen Buchungen wie Abschreibung, Naturalverbrauch, Mehrwert/Minderwert werden in der Geldflussrechnung
nicht bertcksichtigt. In dieser Auswertung kann am besten nachvollzogen werden, wo das im Umsatzbereich eingenommenen
Geld verblieben ist oder wieder ausgegeben wurde. Es kann entweder in Anlagen investiert, im Privatbereich ausgegeben, auf
Guthabenkonten angelegt oder zur Rickzahlung von Verbindlichkeiten verwendet worden sein.

10.14.4 Saldenliste
Mit dieser Auswertung werden die Salden aller Konten berechnet.

11 Jahresabschluss

Bevor der eigentliche Jahresabschluss durchgefuhrt wird, sind einige Arbeitsschritte notwendig. Die automatischen
Buchungsabléaufe starten Sie entweder Uber die Aufgabenleiste oder aus dem Buchungsjournal Uber die Mehrfachschaltflache.
Die entstandenen Buchungen stehen wie alle anderen im Journal und kénnen auch in die Buchungsmaske geladen werden.

11.1 Kontrolle der Kontostande

Sofern Sie nicht laufend lhre Kontostande mit kontrollieren sollten Sie zumindest am Jahresende die Kontostande der Kassa-,
Bank-, Kunden- und Lieferantenkonten It. Ihrer Buchhaltung mit den Salden der letzten Kontoauszige bzw. den
Bargeldbestanden vergleichen. Eventuelle Differenzen muissen gefunden und berichtigt werden.

Zum Suchen von Fehlern verwenden Sie die Kontoauszugauswertung und stellen Sie ein Formular mit Saldospalte ein.

11.2 Aktualisieren der Anlagenkartei

Im Anlagenbereich sind durch Zugange und Abgange im Laufe des BuchfUhrungsjahres einige Arbeitsschritte erforderlich.
Diese konnen sofort beim Zugang oder Abgang der Anlage durchgefthrt werden oder spatestens jetzt, vor der Verbuchung der
Abschreibung.
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11.3 Verbuchen der Abschreibung

Die Abschreibungsbetrage werden fur alle im Betrieb befindlichen Anlagen berechnet und anhand der in der Anlagenkartei
eingetragenen Werte auf die entsprechenden Konten und Kostenstellen im Journal verbucht.

Im MenuUpunkten Auswertung — Vermogen kénnen Sie eine Liste der zu verbuchenden Anlagen und Abschreibungsbetrage
erstellen und diese als Beleg verwenden.

11.4 Durchfuhren der Inventur im Betrieb

Dieser Arbeitsschritt sollte méglichst nahe zum Jahreswechsel erfolgen. Als Hilfestellung fur die Bestandsaufnahme kénnen Sie
im Menupunkt Auswertung — Vermogen eine Liste der vorhandenen Bestande sowie eine Inventurerfassungsliste erstellen.

11.5 Eingabe der Inventur in das Programm
MenUpunkt: Eingabe - Umlaufvermdgen

Tragen Sie hier die Bestande It. Inventur zum Jahresende ein. Fir neu dazugekommene Vorrate und Viehbestande legen Sie
einen neuen Datensatz an.

11.6 Verbuchen der Mehr und Minderwerte

Das Programm berechnet die Differenz der Bestande per Jahresbeginn und per Jahresende und verbucht die Differenz der
beiden Bestande entweder als Mehrwert (wenn der Bestand im Laufe des Buchfuhrungsjahres groBer geworden ist) oder als
Minderwert (wenn sich der Bestand im Laufe des Buchfuhrungsjahres verringert hat). Es werden die bei den Inventurbestanden
eingetragenen Bestendeskonten und Erfolgskonten verwendet.

Im MenUpunkten Auswertung — Vermogen kénnen Sie eine Liste der zu verbuchenden Bestandsveranderungen erstellen und
diese als Beleg verwenden.

Durch die Verbuchung der Mehr — und Minderwerte wird erst der tatsachliche Verbrauch bzw. die tatsachliche Produktion an
Waren im laufenden BuchflUhrungsjahr sichtbar.

11.7 Erfassung des Naturalverbrauches
Menupunkt: Eingabe - Naturalverbrauch

Beim Naturalverbrauch handelt es sich um betriebliche Erzeugnisse, die nicht verkauft werden, sondern im Privathaushalt oder
im Ausgedinge verwendet werden.

Mit dieser Eingabemaske wird der Naturalverbrauch am Jahresende (oder am Ende des UST-Zeitraumes) erfasst.

11.8 Verbuchen des Naturalverbrauches
Der erfasste Naturalverbrauch wird auf die eingetragenen Konten gebucht.
Im Menutpunkten Auswertung — Vermégen kénnen Sie eine Liste der Naturallieferungen erstellen und als Beleg verwenden.

11.9 Bewerten und verbuchen von innerbetrieblichen Lieferungen und Leistungen

Wenn Sie eine aussagekraftige, nach Betriebszweigen getrennte Auswertung erstellen wollen, dann mussen Sie auch die
innerhalb des Betriebes, zwischen einzelnen Betriebszweigen erfolgten Lieferungen und Leistungen bewerten und verbuchen.

Dabei handelt es sich meist um Lieferungen von einer Kostenstelle zu einer anderen Kostenstelle (zum Beispiel die Lieferung
von Getreide von der Kostenstelle Ackerbau zur Kostenstelle Tierhaltung oder die Lieferung von Wirtschaftsdinger von der
Kostenstelle Viehhaltung zur Kostenstelle Ackerbau).

Derartige Lieferungen sind flr die einzelnen Kostenstellen entweder Aufwande oder Ertrage (das Getreide stellt einen Aufwand
fur die Tierhaltung und einen Ertrag fur den Ackerbau dar, der Wirtschaftsdunger einen Aufwand fur den Ackerbau und einen
Ertrag fur die Tierhaltung).

Die Verbuchung erfolgt auf den entsprechenden Aufwands- und Ertragskonten, wirkt sich aber auf das Betriebsergebnis
insgesamt nicht aus.

11.10 Umbuchungen zwischen Kostenstellen bzw. Betriebszweigen

Wenn Sie eine nach Kostenstellen getrennte Buchhaltung fihren, dann kénnen Sie wahrscheinlich manche Buchungen zum
Zeitpunkt der Verbuchung nicht exakt einer Kostenstelle zuordnen, bzw. kénnen Sie noch nicht abschéatzen, wie die Aufteilung
auf die einzelnen Kostenstellen erfolgen soll.

In diesem Fall empfiehilt sich, diese Buchungen vorerst einer einzigen Kostenstelle (immer der gleichen) zuzuordnen oder diese
Buchungen vorerst der allgemeinen Kostenstelle 0 zuzuordnen. Am Jahresende werden dann die so verbuchten Summen auf
den einzelnen Konten am besten mit einem Kontoauszug ausgewertet, und dann die Aufteilung auf die einzelnen Kostenstellen
bestimmt.

Dazu werden dann die umzubuchenden Betrage bei der vorerst verwendeten Kostenstelle storniert und bei der Kostenstelle,

die den Betrag zugewiesen bekommt, verbucht. Die Umbuchung erfolgt am besten kontenweise, bei einer Buchung verwenden
Sie also sowohl im Soll als auch im Haben immer nur das gleiche Konto, aber verschiedene Kostenstellen. Jene Kostenstellen,
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die Betrage erhalten werden genauso verbucht, wie beim urspringlichen Beleg, also Aufwande im Soll, und Ertrage im Haben.
Im Gegenzug dazu werden jene Kostenstellen, von denen die Betrage weggebucht werden, dann auf der Gegenseite
eingegeben, also Storno-Aufwande im Haben und Storno-Ertrage im Soll.

Durch diese Umbuchungen wird das Betriebsergebnis einer einzelnen Kostenstelle erst gerecht, und nur so kdnnen dann
aussagekraftige Zahlen einer einzelnen Kostenstelle ausgewertet werden.

Auf das Betriebsergebnis im Gesamten wirken sich derartige Umbuchungen nicht aus, da ja alle Betrage auf dem gleichen
Konto einmal im Soll und einmal im Haben verbucht werden.

11.11 Umbuchungen zwischen Privatbereich und Betrieb

Ahnlich wie bei den Kostenstellen verhalt es sich auch mit der Aufteilung von Buchungen auf den betrieblichen und den
privaten Bereich. Auch hier kann zum Zeitpunkt der Verbuchung nicht immer eine eindeutige Zuordnung erfolgen und auch hier
empfiehlt sich, die Buchungen vorerst entweder nur auf ein privates oder nur auf ein betriebliches Konto zu verbuchen und am
Jahresende jenen Teil, der nicht zum verwendeten Bereich gehort mit einer Umbuchung weg zu buchen.

Soll allerdings wahrend des Buchfuhrungsjahres eine genaue Auswertung erstellt werden, dann missen die Buchungen zu
diesem Zeitpunkt bereits eindeutig zugeordnet sein. Dies gilt vor allem dann, wenn es sich um eine steuerliche Buchhaltung mit
Umsatzsteuerverrechnung handelt.

11.12 Verbuchen des Jahresabschlusses

Der Jahresabschluss ist die letzte Buchung im Buchfihrungsijahr, bei der alle Konten saldiert und die Salden auf das jeweilige
Abschlusskonto Ubertragen werden.

Die Abschlussbuchungen werden wie folgt durchgefihrt:
B Bestandskonten in die Schlussbilanz (aktive + passive Bestandskonten, Kontenklassen 0-3)
Erfolgskonten auf GuV (Kontenklassen 4-8)
GuV auf Eigenkapital
AuBerbetriebliches Erwerbseinkommen auf Eigenkapital
Sozialeinkommen auf Eigenkapital
Privatkonten auf Privat-Summe
Privat-Summe auf Eigenkapital
Eigenkapital in die Schlussbilanz

11.13 Anlegen des neuen Buchfuhrungsjahres
MenUpunkt: Eingabe — Betrieb

Beim Anlegen eines neuen Buchfuhrungsjahres wird normalerweise das Vorjahr als Datenbasis verwendet. Es werden folgende
Daten tbernommen:

B Betriebsdaten

B Stammdaten

B Anlagevermbdgen

B Umlaufvermégen, Bestdnde zum Jahresende werden als Bestande zum Jahresbeginn eingetragen
m  Offene Rechnungen, auf Wunsch auch die bereits bezahlten Rechnungen

Stellen Sie also vor dem Anlegen des neuen Buchflhrungsjahres sicher, dass lhre Daten moéglichst aktuell sind und vor allem
die Inventurbestande eingetragen sind

11.14 Verbuchen der Er6ffnung

Die Eréffnungsbuchung wird ab dem zweiten BuchflUhrungsjahr aus den Abschlussdaten des Vorjahres erstellt. Wenn Sie
vorher bereits Geschaftsfalle verbuchen, kénnen Sie die Belegnummer 1 fUr die spatere Erdffnung freihalten.

11.15 Nachtragliche Anderungen im Buchfiihrungsjahr

Nachtragliche Anderungen und Ergénzungen sind maglich. Es ist allerdings zu priifen, auf welche Bereiche sich diese
Anderungen auswirken.

®m  Anderungen in der Anlagenkartei wirken sich auf die Verbuchung der Abschreibung aus
®m  Anderungen bei Inventurbestanden wirken sich auf die Verbuchung der Mehr- und Minderwerte aus
B Jede Anderung wirkt sich auf den Jahresabschluss und auf die folgende Eréffnung aus
Léschen Sie am besten die von der Anderung betroffenen Abschlussbuchungen und flihren Sie diese erneut aus.

Anderungen in Stammdaten, Anlage- und Umlaufvermégen kénnen nur durch Léschen und Neuanlegen des neuen
Buchfuhrungsjahres Ubertragen werden. Ist dies nicht mehr méglich bzw. sinnvoll, missen die Anderungen manuell auch im
neuen Buchfihrungsjahr durchgefihrt werden.
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12 Arbeiten mit Belegvorlagen

Um die Buchungseingabe bei wiederkehrenden Geschaftsfallen zu beschleunigen kénnen aus der Buchungsmaske heraus
Belegvorlagen abgerufen werden. Mit den landwirtschaftlichen Stammdaten werden umfangreiche Belegvorlagen mitgeliefert.
Diese koénnen sofort verwendet und auch durch eigene Belegvorlagen erganzt werden.

12.1 Belegvorlagen verwenden

Klicken Sie in der Buchungsmaske aus die Schaltfliche <Buchungs-Assistent> und wahlen Sie aus der Liste der
Belegvorlagen jene aus, die Ihrer Buchung entspricht oder fur Ihre einzugebende Buchung am geeignetsten scheint.

Wenn Sie mit der Einnahmen/Ausgaben Maske
arbeiten, selektieren Sie entweder vorher in der
Buchungsmaske oder im Fenster der Belegvorlagen,

Belegvorlage auswahlen

Belegvorlagen

Soll # Haben 4| 4| p| M . X . .
e Boreihng - ob Sie eine Einnahme oder eine Ausgabe buchen
= wollen.
B001 | Abfertigung Nebenberuf Gira . .. . .
£002| Abahe alkohalische Gehianke Sie kénnen durch die Eingabe der
5000 ae Land. Flstiﬂschaf Anfangsbuchstaben der Bezeichnung die
Abhebung von Lirokanto .
126| Abhebung von Lagerhaus Be|99V0r|agen flltem.
120| Abhebung von Sparbuch . .
BO03| Abschuverkauf bar Wenn Sie in den Belegvorlagen keinen passenden
gggg ibfh‘;‘“f'kagfﬁim Eintrag finden, dann kénnen Sie auch einen ahnlichen
CEErDonnen ara n o . . . .
B0 | Ackerbohnen Kassa Geschéftsfall auswahlen, damit Sie zumindest die Art
o ig:::ﬁ::jiﬂzzjmﬂ:g el der Verbuchung oder die verwendeten Konten und die
B003| Alimente Ausgabe bar Buchungsseite daraus sehen kénnen.
E071 0| Alimente Ausgabe Giro . . . .
B011 | Alimente Einnahme Gira Zum Abrufen einer Belegvorlage markieren Sie diese
012 Amente Ennshne hossa und klicken auf die Schaltflache <Ok> oder machen
gem. Yerwaltungzaufwand bar . X .
5074 &llgem. Yerwaltungzaufwand Gir Sie einen DOppe'k“Ck darauf.

B0 5| Alteizerverkauf bar

G016 | Alteisenverkauf Giro

E017 | Altzuchten bar

B018| Altzuchten Giro

E019| AMAN ermarkiungsbeitrag Giro
E021 | Ank.auf Milchkontingent bar

E020| &nkauf Milchkontingent Giro W

Abbrechen

12.2 Belegvorlagen verwalten
Menupunkt: Eingabe — Belegvorlagen

In diesem MenUpunkt kénnen nach dem gleichen Schema wie bei den Buchungen selbst Belegvorlagen erstellt, bearbeitet und
geldscht werden. Mit dem Filter unterhalb der Liste wird zwischen den Belegvorlagen fur die Einnahmen/Ausgaben Maske und
fur die Soll/Haben Maske unterschieden.

12.3 Belegvorlagen aus bestehenden Buchungen anlegen
Die einfachste Art, eine eigene Belegvorlage zu erstellen ist folgende:
®  Buchen Sie den Beleg beim ersten Mal manuell ein
B Markieren Sie im Journal jene Buchungszeile, dessen Text Sie als Bezeichnung flr die Belegvorlage verwenden wollen
m  Klicken Sie auf die Schaltflache < ->Vorlage>
®  Die komplette Buchung wird als Vorlage gespeichert und kann ab sofort abgerufen werden.
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13 Einbinden von Bankdaten

Ein groBer Teil der Umséatze eines Betriebes wird Giber Girokonten abgewickelt. Es liegt daher nahe, die Buchungen auf den
Girokonten bei Ihren Banken in die Buchhaltung einzulesen und automatisiert zu verbuchen. Die AGRIS-Buchhaltung stellt
daflr eine Reihe von Schnittstellen zu Telebanking-Programmen verschiedener Banken bereit.

13.1 Export der Bankdaten aus lhrer Telebanking-Software

Um Buchungen von lhren Girokonten in der AGRIS-Buchhaltung verwenden zu kénnen missen diese aus lhrer Telebanking-
Software in eine Datei gespeichert bzw. exportiert werden.
Speicherordner fiir Datendateien

In der Telebanking-Software wird entweder ein Ordner fir den Export voreingestellt oder muss bei jedem Export ausgewahit
werden. Verwenden Sie dazu moglichst fir jedes Girokonto einen eigenen Ordner, in dem nur die entsprechenden Bankdaten
gespeichert werden. Dieser Ordner sollte direkt auf der Festplatte sein und sich nicht in benutzerbezogenen Ordnern wie
,Programme* oder ,Eigene Dateien” befinden. Damit vermeiden Sie eventuelle Probleme mit unterschiedlichen Programme-
Ordnern und nicht vorhandenen Schreibrechten.

Bei der Installation der AGRIS-Buchhaltung (standardmagig im Ordner C:\AGRIS-Buchhaltung wird auch ein Unterordner
C:\AGRIS-Buchhaltung\Bankdaten angelegt. Es wird empfohlen, diesen Ordner zu verwenden.

Bei mehreren Girokonten bzw. mehreren Banken wird empfohlen, fur jedes Konto einen eigenen, eindeutig erkennbaren Ordner
anzulegen und zu verwenden.

In der AGRIS-Buchhaltung muss flr jedes Girokonto dann auch der entsprechende Ordner zugeordnet werden, damit die
Daten eingelesen werden kénnen.

Je nach Art Ihrer Telebanking-Software kann der Export automatisiert werden, oder muss fur jeden Zeitraum manuell
durchgefuhrt werden.

Die internetbasierenden Telebanking-Programme stellen keinen automatischen Datenexport bereit. Die Daten mussen manuell
exportiert werden. Sie sind daher auch selbst dafur verantwortlich, dass alle Umsétze exportiert werden. Wenn Sie beim
DurchfUhren der Export Zeitraume nicht bertcksichtigen, dann fehlen Buchungen in der Buchhaltung.

Sie kdnnen fur jeden Monat (oder fur lhren individuellen Exportzeitraum) eine Datei erstellen und dafur bezeichnende
Dateinamen wahlen.

Buchungstexte

Nicht alle Telebanking-Programme exportieren alle Textinformationen, die Sie auf Inrem Kontoauszug online oder am Papier
sehen. In der AGRIS-Buchhaltung kénnen nur jene Buchungstexte eingelesen und verwendet werden, die von lhrer
Telebanking-Software auch exportiert werden.

Die Vorgangsweise und die Méglichkeiten sind je nach verwendeter Telebanking-Software unterschiedlich.

13.1.1 Export aus ,Raiffeisen Elba 5 und Elba Business”

Elba ist eine Software, die auf lhrem PC installiert wird und Daten lokal speichert. Daher kann der Export auch automatisiert
werden und muss nicht fur jeden Zeitraum manuell durchgefuhrt werden.

Einstellen des Datenpfades
Im MenUpunkt Grundeinstellungen — Systemparameter — Exporteinstellungen wird der Datenexport konfiguriert.

Um eventuell vorhandene Einstellungen
X Exportdaten T e . .. . ;
po EA ~ nicht zu Uberschreiben setzen Sie den
@ In diesem Dialog kénnen Sie die Ablagekonfiguration fir die Exportdaten (zB MT940, Belegdaten, Punkt auf Ablagekonﬁguration far jede
V3Kontoauszug, etc.) IThrer Bank festlegen. Bitte treffen Sie Ihre Einstellungen und nehmen Sie die § « . .
Konfiguration tiber den Button "Konfiguration...” vor. Datenart separat festlegen® und klicken Sie
Ablagekonfiguration anschlieBend auf die Schaltflache

_ < i ion...>.
() Ablagekonfiguration fir alle Datenarten festlegen Konflgurahon

@ Ablagekonfiguration fiir jede Datenart separat festlegen

Defaulteinstellungen festlegen

@ Die hier getroffenen Standardeinstellungen werden automatisch fur die Ablagekonfiguration
herangezogen. Bereits getroffene Einstellungen kinnen dadurch Gberschrieben werden.

Bitte befiillen Sie die Felder, wenn Sie eine Standardvorbelegung winschen.

Ablage gruppieren: -
alle Daten in eine Datei zusammenfugen

Basisverzeichnis: =

oK Abbrechen Konfiguration...
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Das Fenster fur die Konfiguration des Exportes wird gedffnet.

% Exportdaten - Konfiguration 2 s Klicken Sie auf den Register ,Kontoauszug (MT940)".
@) Die Angaben in diesem Dialog miissen vollsténdig fiir alle Tabulatoren erfasst Wahlen Sie im Rahmen Einstellungen im Feld ,,Ablage

werden. Bitte beachten Sie, dass die Felder ev. bereits mit einer im Vorfeld
getroffenen Standardvorbelegung beflllt sind.

gruppieren” die Einstellung ,je Konto* aus.

e-Kontoauszug (PDF) vorl, Saldo (MT841) vorl, Auszug (MT942) Stellen Sie im Rahmen Pfadangaben als Basisverzeichnis
CREMUL (V3 Gutschriften) DEBMUL (V3 Lastschriften) Images (MT941) jenen Ordner ein, in dem die Daten abgelegt werden sollen.
Offene Kontoinformation (camt.052) Retourdaten (camt.054)

Elba erstellt fUr jedes Konto automatisch einen Unterordner.
Kontoauszug (MT940) | Belegdaten (MT94B) Kontoauszug (camt.053) X . .
Einstellungen Dieser Unterordner muss anschlieBend in der AGRIS-
Ablage gruppieren |je Konto ) Buchhaltung fur das entsprechende Bankkonto eingestellt
werden.

Dateiname
Dateiname: J1Immtt_mt940
Dateiendung: .dat

Pfadangaben
Basisverzeichnis:  C:\ElbaExport @

I Abbrechen I [Vorschau anzeigen] l Ubernehmen J

| B nmmtt_mta40.dat Bl

~ -3 AT223212700900000554EUR

| L@ mmmtt_mtodo.dat

~-23 AT483212700000017111EUR

| L@ nommet_mto40.dat

~-£3 AT503473800000048058EUR

| L mimmtt_mto40.dat

~-£3 AT683473800000000398EUR
J)Immtt_mtedo.dat

I OK l Abbrechen

Aktivieren des Exportes
Im MenUpunkt Grundeinstellungen — Zugangsdaten — Eigene Konten wird die Erstellung des Exportes aktiviert.

% Grundei -1 - Eigene Konten 2 w5l Markieren Sie in der Kontolbersicht das
gewlnschte Konto und klicken Sie unten auf den

Auftraggeber-Konte [ inhaber 4 ;
AT14 3212 7000 0000 0554 EUR AGRIS Agrarlnformations S ) Reglstel’ ,,Export-Daten“.
AT48 3212 7000 0001 7111 EUR AGRETO electronics GmbH = . .
AT22 3212 7009 0000 0554 EUR AGRIS Agrarlnformations S Setzen Sie den Haken im Feld ,,Kontoauszug
ATSE 3472 60000000 0398 EUR| AGRIS GmbH MT940:". Zur Information wird im Feld rechts der

ATS0 3473 8000 0004 8058 EUR | Agris GmbH*

Ausgabepfad angezeigt.

Dieser muss in der AGRIS-Buchhaltung fur das
betreffende Bankkonto eingestellt werden, in

{ Neu |v] Lschen J [ Ubernehmen diesem Beispiel
R | C:\ElbaExport\AT143212700000000554EUR. Der
IBAN: AT14 3212 7000 0000 0554 BIC: RLNWATW1127 WKZ: EUR Text dahinter ist nur ein Beispiel fr den
Dateinamen.
Kontoauszug camt.053
Offene Kontoinformation camt.052 Ab nun wird bei jedem Datenabruf automatisch
W e e die Exportdatei fUr die Buchhaltung erstellt.
+ Kontoauszug MT940: C\ElbaExport\AT143212700000000554EURIIImmtt_mt940.dat

Belegdaten MT94B:
CREMUL (V3-Gutschriften):
DEBMUL (V3-Lastschriften):

Images:

QK Abbrechen Bedienerberechtigung
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13.1.2 Export aus ,Volksbank Internetbanking*“

Starten Sie das Volksbank-Internetbanking und melden Sie sich an
Wahlen Sie die Umséatze fir das gewlnschte Konto im gewunschten Zeitraum.

Exportieren Sie die Umsatze im Format ,MT942" in jenen Ordner, den Sie fUr dieses Konto in den Stammdaten der
Buchhaltung eingetragen haben (z.B.: C:\Agris-Buchhaltung\Bankdaten) und verwenden Sie einen beliebigen
Dateinamen mit der Erweiterung ,,.MT942" endet. Z.B.: Janner.MT942.

13.1.3 Export aus ,,Sparkasse Netbanking“

Melden Sie sich im ,Netbanking®“ an und markieren Sie in der KontoUbersicht das gewlnschte Konto.
Klicken Sie das Untermenl ,Auszugs/Umsatzservice* und ,Kontoumsatze downloaden* an

Fur die Auswahl der Umsatze verwenden Sie die Eingrenzung nach Buchungsdatum (oder seit dem letzten Download)
und tragen den gewunschten Zeitraum ein.

Als Format stellen Sie ,,CSV (Beistrich getrennt)*” ein.

Spaltenformat und Reihenfolge der Spalten: Bezeichnung / Valutadatum / Betrag / Wahrung (diese 4 Spalten werden in
der genannten Reihenfolge flr die Schnittstelle bendtigt).

Klicken Sie auf die Schaltflache <Download starten> und verwenden Sie die Option ,Datei auf dem Datentrager
speichern®.

Verwenden Sie jenen Ordner, den Sie fur dieses Konto in den Stammdaten der Buchhaltung eingetragen haben (z.B.:
C:\Agris-Buchhaltung\Bankdaten) und verwenden Sie einen beliebigen Dateinamen mit der Erweiterung ,,.MT942"
endet. Z.B.: Janner.MT942.

13.1.4 Export aus ,,Sparkasse-Telebanking*
Zum Einrichten der Ubertragung gehen Sie folgendermaBen vor:

Starten Sie den Telebanking-Navigator

Im Register ,Grundeinstellungen® klicken Sie auf die Schaltflache <Ordner Einstellungen>.

Im Register ,Zusatzfunktionen® setzen Sie den Haken bei ,Export von Kontoinformationen im MT940-Format*
Speichern Sie die Einstellung mit der Schaltflache <Speichern>.

Um Daten vom Sparkasse-Telebanking zu Ubernehmen gehen Sie folgendermafen vor:

Starten Sie den Telebanking-Navigator
Im Register ,Zahlungsverkehr” klicken Sie auf die Schaltflache <Ordner Kontoauszuge>.
Im Register ,Umséatze” wahlen Sie Ihr Konto aus und starten den Menupunkt ,Bearbeiten — MT940-Export*.

Tragen Sie ein, fur welche Auszige Sie die Umsatze exportieren wollen, klicken Sie auf die Schaltflache <Speichern
unter> und wahlen Sie jenen Ordner aus, den Sie auch in der Buchhaltung fur die Bankdaten eingestellt haben (z.B.:
C:\AGRIS-Buchhaltung\Bankdaten).

Als Dateiname verwenden Sie zum Beispiel ,E9400119.DAT* fur den Janner 2019. Die ersten vier Buchstaben E940 und
die Erweiterung .DAT muss unbedingt verwendet werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache <Speichern> und anschlieBend auf die Schaltflache <Exportieren>.

13.1.5 Export aus ,,Easybank Internetbanking*“

Wahlen Sie den MenUpunkt Umsétze und wahlen Sie den Zeitraum fUr die gewlnschten Umsétze aus.
Klicken Sie nachdem die Umsatzliste am Bildschirm angezeigt wird auf die Schaltflache <download CSV>.

Verwenden Sie den vorgeschlagenen Datennamen (z.B.:EASYBANK_Umsatzliste 20180215 _0841) und die Erweiterung
.csv. Verwenden Sie jenen Ordner, den Sie fur dieses Konto in den Stammdaten der Buchhaltung eingetragen haben
(z.B.: C:\Agris-Buchhaltung\Bankdaten).

13.1.6 Export aus ,Volksbank Internetbanking”

Wahlen Sie den MenUpunkt Kontoauszug und wéahlen Sie den Zeitraum fur die gewlnschten Umsétze aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache <Export>

Verwenden Sie den vorgeschlagenen Datennamen und die Erweiterung .csv. Verwenden Sie jenen Ordner, den Sie fur
dieses Konto in den Stammdaten der Buchhaltung eingetragen haben (z.B.: C:\Agris-Buchhaltung\Bankdaten).

© AGRIS GmbH Seite: 22



¥R agris’

AGRIS-Buchhaltung

13.1.7 Export aus ,Sparkasse George*
Wahlen Sie den MenUpunkt Exportieren
Setzen Sie den Punkt auf das Exportformat CSV

Wahlen Sie den Zeitraum flr die gewlnschten ; e P
= eitspanne elder (Reihenfoige anaerbar aurc
Umsatze aus. Drag + Drop)

Exportieren

® csveo Excel (.xslx) @ O JSON @ ) MS Money (OFX)
(i}

®m  Stellen Sie als Trennzeichen den Tabulator und als © Monat 0672015 v Relhenfolge Sndetar durch Dragjana Hrge
AnfUhrungszeichen das Zeichen “ ein. — — 5 2 Bucnungsdatum = A
B Die Felder muissen in der Standardreihenfolge Partner =
Buchungsdatum, Partner, Betrag, Wéhrung, oo = : o Betrag =
Buchungstext exportiert werden. O zeitraum 01062015 @ , ~
Klicken Sie auf die Schaltflache <Download> — @ il
M Buchungstext =
Verwenden Sie den vorgeschlagenen Datennamen v
und die Erweiterung .csv. Optionen T ) N
u VerWenden S|e jenen Ordnel’, deﬂ Sle fUr dieses Trennzeichen Tabulator j Anfiinrungszeichen " j
Konto in den Stammdaten der Buchhaltung
eingetragen haben (z.B.: C:\Agris- Vorschau
BUChhaltung\Bankdaten) IBAN BIC Kontonr. BIC-Code oder SWIFT-Code Betrag W&nhrung Buchungstext
9971319984 20256 -120,00 EUR SB-Auszahlung K1 503237 13.06/16:01
< >

13.1.8 Export aus ,,Oberbank Electronic Banking'
Loggen Sie sich auf Ihrer Kundenportalseite ein. P .z
Wahlen Sie den Bereich Finanzen , == ) = Y

Finanzen Auftragsiibersicht Werlpapiere Postiach

Wahlen Sie das gewlinschte Konto aus

Klicken Sie auf das Symbol mit der Lupe
Wahlen Sie den gewlinschten Zeitraum aus

Klicken Sie auf die Schaltflache <suchen>,
die Umsétze werden am Bildschirm angezeigt

m  Klicken Sie auf das Exportsymbol
Wabhlen Sie das Format ,CSV*

Belassen Sie den vorgeschlagenen Dateinamen und speichern Sie die 3
Datei in jenen Ordner, den Sie in der Buchhaltung fur diese Schnittstelle

verwenden (z.B.: C:\Agris-Buchhaltung\Bankdaten).

Wah'en Sie thr ;Q-‘-‘.II"'-:P".C.’\ Format: EUR
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13.1.9 Export aus ,Raiffeisen Mein ELBA"

Offnen Sie Mein ELBA in Ihrem Browser wie gewohnt

Wahlen Sie links im Menu den Eintrag ,Konten*

Wahlen Sie Ihr Girokonto aus

Wahlen Sie mit der Detailsuche den gewlnschten Zeitraum aus
Klicken Sie auf das Symbol fir den CSV Export

Umsatze (@)
S, Suchbegriffe eingeben ... | Detailsuche
01.01.2018 3 31.01.2018 (i

Fur den Export eines einzelnen Monats kdnnen Sie auch ohne
Datumsauswanhl die Exportfunktion aus dem Men in der schwarzen
Uberschriftzeile des betreffenden Monats auswéhlen

Zum Speichern der Datei wahlen Sie jenen Ordner, den Sie auch in der
Buchhaltung fur diese Schnittstelle eingestellt haben (z.B. C:\AGRIS-
Buchhaltung\Bankdaten). Die Vorgangsweise richtet sich nach lhrem
verwendeten Browser.

L _rinnane L

Speichern
Machten Sie ,meinelba_umsaetze_AT143212700000000554_2018-03.csv" (514 Bytes) von ,mein.elba.raiffeisen.at” offnen eder speichern? Speichern unter

Speichern und affnen
|

Offnen

Wenn Sie keine Moglichkeit haben, den richtigen Ordner auszuwahlen, dann wird die Datei in den Standardordner fur
die Downloads gespeichert. Sie mussen anschlieBend den Downloadordner 6ffnen und die heruntergeladene Datei in
den richtigen Ordner kopieren.

Offnen von meinelba_umsaetze_AT143212700000000554_suche.csv X

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

@

@ meinelba_umsaetze_AT143212700000000554_suche.csv

Vom Typ: Microsoft Excel-CSV-Datei (352 KB) 'zl meinelba_umsaetze_AT143212700000000534_2018-03.csv
Von: blob: 2| Ziel-Ordner offnen

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
Alle Downloads anzeigen

(O Offnen mit | Microsoft Excel (Standard) ~

(@) Datei speichern

] Fur Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Abbrechen
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13.1.10 Export aus ,Raiffeisen Infinity“

Offnen Sie Infinity in Ihrem Browser wie gewohnt
Wabhlen Sie links im Menu den Bereich ,Konten®
Wahlen Sie den Bereich Download

Setzen Sie den Punkt bei ,Einmaliger Download*
Klicken Sie auf ,ERSTELLEN"

INFINITY

Business Banking £ Benachrichtigungen % Favoriten

BB Dashboard

Kontoubersicht DOWNLOAD

E Auftrage Umsatzibersicht Um einen gesammelten Download mehrerer Kontoauszugsdateien zu erstellen, kénnen Sie hier entsprechende Download-Pakete definieren.

- Wiederkehrender Download
Kontoauszug o O Definieren Sie die gewlnschten Konten, Auszugsformate und das Intervall fur die Erstellung eines wiederkehrenden

Download-Pakets.
[]2 Dokumente

Download — Einmaliger Download
{‘é} verwaltung & \|/ Definieren Sie die gewlinschten Konten, Auszugsformate und den Zeitraum flr einen einmaligen, gesammelten Download.

=

%% Kooperation ERSTELLEN

—~ o -

ES Anfragen

Markieren Sie das gew(inschte Konto und klicken Sie auf ,WEITER"
Wahlen Sie als Auszugsformat ,,camt.053 (Kontoauszug)*

Wahlen Sie den gewunschten Zeitraum aus

Markieren Sie den Eintrag ,Keine Gruppierung®

Klicken Sie auf ,ERSTELLEN"

< Zuruck

Bitte geben Sie die Details des einmaligen Downloads ein.

I

Auszugsformat |:| camt.052 (Vormerkposten) ®
camt.053 (Kontoauszug) O]
[ ] camt.0s4 (Retourdatentrager) @
[ ] POF (e-kontoauszug)

von - bis
Zeitraum 01.09.2023 - 30.09.2023 X (B
Gruppierung (i) () JeKonto

(@) Keine Gruppierung

ERSTELLEN

®  Klicken Sie auf ,DOWNLOAD"

DAS DOWNLOAD-PAKET WURDE ERFOLGREICH ERSTELLT.

Sie kénnen den Download sofort starten oder innerhalb der nachsten 30 Tage in der Ubersicht der verfiigbaren Pakete herunterladen.

FERTIG DOWNLOAD

®  Die Dateien mit den einzelnen Kontoausztgen stehen in einer komprimierten Datei als Download im Browser bereit.
Extrahieren Sie alle Dateien in jenen Ordner, den Sie in der Buchhaltung bei den Stammdaten fUr dieses Bankkonto
angegeben haben.
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13.2 Import und Verarbeitung der Bankdaten in der AGRIS-Buchhaltung

13.2.1 Anlegen der Bankkonten in den Stammdaten

Im MenuUpunkt Eingabe — Stammdaten werden im Register ,,Bankkonten” die Daten der Girokonten eingetragen, deren
Kontobewegungen Sie automatisiert verbuchen wollen.

Bankkonten bearbeiten

Konten Kunden/Lieteranten

| Nummer | Bezeichnung

Kontengruppen

Kostenstellen Steuersatze

Daten | Texte | Anmerkung

Einheiten

Bankkonten

Telebanking |Raifleisen Elbalnternet

Kontonummer:  |12345

j ¥ Aktives Bankkaonta

Bezeichnung: |G\rokontn R aiffeizenbank

Eankleitzahl: 32127

Datenpfad: |E'\AGHIS-Buchhaltung\Bankdalen

Giokonts: [ 2800 Girokonto 1 (Bark] -
welche Buchungstexte sollen verwendet werden

als Text: |e|ste Zeile im Kontoauszug j
als Zuzatztext: | zweite Zeile im Kontoauszug j

4] 4> ] Fiter [aktive Bankkonten ] .|
Meu I Kopieren I Lazchen I

Es konnen beliebig viele
Girokonten eingebunden werden.
Nur fur die als Aktiv
gekennzeichneten Bankkonten
werden Daten eingelesen.

Wahlen Sie die von lhnen
verwendete Telebanking-Software
aus. Davon abhéangig wird das
Konto entweder Uber
Kontonummer und Bankleitzahl
oder Uber IBAN definiert.

Die Bezeichnung dient nur zur
Information und kann beliebig
gewahlt werden.

Als Datenpfad wahlen Sie den
Pfad aus, in den Sie die aus lhrer
Telebanking-Software exportierten
Daten speichern bzw. jenen Pfad,
in den Ihre Telebanking-Software
automatisch die Daten speichert.

Als Girokonto stellen Sie das zu

diesem Bankkonto verwendete Girokonto in der Buchhaltung ein. Hier sollte unbedingt fir jedes Bankkonto ein eigenes

Girokonto verwendet werden.

Im unteren Bereich kann ausgewahlt werden, welche Textzeile der Bankdaten als Buchungstext und welche Textzeile als
Zusatztext in der Buchungsmaske ankommen soll. Falls in der zweiten Textzeile die sinnvolleren Texte Ubermittelt werden
kdnnen die Zeilen vertauscht werden.

Bankkonten bearbeiten

12345
f 10007: | Girakon

Bankkonten

Kanten Kunden/Lieteranten Kontengruppen Kostenstellen Steuersatze | Einheiten
M ummer Bezeichnung All Daten | Texte | Anmerkung
Girokorto B aiffeisenbank Telebanking | BaWwAG, PSK, EasyBank C5Y

IBAN: AT120000000000012345

j Iv Aktives Bankkonta

Bezeichnung: |G\r0k0nt0 PSE

[ratenpfad: |C:\AG RIS-BuchhaltungBankdatenPSKE
Girokonta: [ 2801 Girokanto 2 (Bank] |
welche Buchungsteste sollen verwendet werden

als Text: |e|ste Zeile im Kontoauszug j
als Zuzatztext: | zweite Zeile im Kontoauszug j

4[4[ W |®] Fiter ‘aknveBankknnten ﬂJ
Meu I Kopieren I Loschen

I SchlieBen
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13.2.2 Ersetzen von nicht benétigten Buchungstexten

Beim jeweiligen Bankkonto im Register , Texte" kdnnen pro Bankkonto bis zu 10 Texte definiert werden, die beim Einlesen der
Bankdaten entweder weggelassen oder durch andere Texte ersetzt werden.

Dadurch wird erreicht, dass nicht
bendtigte Textteile entfernt
werden und nicht unnétig Platz im
| Mummer | Bezeichnung Algemeine Daten | Texte | Anmerkung Buchungstext be|egen.

Bankkonten bearbeiten

Konten Kontengruppen Steuersatze Einheiten | Bankkonten

[ 12345 En:lI:.l:lrm:l Fiaiffeisenbantk Teut / Texlte.il arn B ankkontoauszug: wird beim Einlesen ersetzt durch: Dle eVentUe” Weiter hinten im TeXt
AT12000000000001:| Girokonto PSK. INTERNET-w /
T der Bank stehenden
Fiechnung Fe Informationen finden dadurch
Gutschrift Gis. Platz im BUChUngSteXt und

werden dadurch erst sichtbar.

Wird nur ein Text in der linken
Spalte eingetragen, wird dieser
bei Vorhandensein aus dem
Banktext entfernt. Die Position des
Textes ist dabei nicht relevant.

Wird auch in der rechten Spalte
ein Ersatztext eingetragen, wird
der linke Text aus dem Banktext
bei Vorhandensein durch den

] 4] > [M] Fiter:[aktive Barkkonten ] ... rechten Text ersetzt.

Meu | Kopioron | Lischen I Die im Beispiel eingetragenen
B Texte bewirken folgende
Anderungen:

Originaltext Eingelesener Text

INTERNET-UW / Haberfellner Gri Haberfellner GrieBkirchen
SCT: Maier Anton 55220 55221 5 Maier Anton 55220 55221 55225
Rechnung 1033559 vom 25.10.201 Re. 1033559 vom 25.10.2014
Gutschrift K:4452 D:13.03.15 N Gs. K:4452 D:13.03.15 N1322
Firma Lindner, Gutschrift vom Firma Lindner, Gs. vom 20.4

13.2.3 Einlesen der Bankdaten
Sobald ein aktives Bankkonto existiert, sucht das Programm bei jedem Start automatisch nach Dateien mit entsprechenden
Buchungen im angegebenen Pfad und liest die Buchungen ein. Es werden nur Buchungen eingelesen, die in den Zeitraum des
aktuellen BuchfUhrungsjahres passen. Die beim Bankkonto hinterlegten Textersetzungen werden bertcksichtigt.
13.2.4 Anzeige der Bankdaten
Im MenUpunkt Eingabe — Bankdaten werden die eingelesenen Bankdaten zur Kontrolle angezeigt.

Mit einem Klick auf eine

T || werden die Datensatze

Zuzatztext

3 12345 10.12.2013 Rate Al -550,00 10 13 Hein nach dieser Spalte sortiert.
32123 15.12.2013| M azchinenring Huber Max B20.00 15122013 Mein . . .
[32123 [12345 [05.12 2013 Telekom 1172013 | | e9os[05202013 Ja Hier kdnnen Sie sehen,

welche Buchungstexte und
Zusatztexte sich aus der
Voreinstellung beim
Bankkonto ergeben
(Einstellung erste Zeile,
zweite Zeile). Auch die
Textpassagen, die beim
Einlesen entfernt oder
ersetzt werden sind hier
bereits sichtbar.

Wenn Sie bei den
Bankkontoeinstellungen
Anderungen vornehmen,
dann wirkt sich das nur auf zukunftig einzulesende Bankdaten aus. Es ist aber méglich, bestehende (noch nicht verbuchte)

Alle nicht verbuchten loschen

Yerbucht Ja Yerbucht Hein Loschen Einlesen
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Bankdaten zu I6schen und nach Anderung der Einstellungen beim Bankkonto erneut einzulesen. In diesem Fall verwenden Sie
die Schaltflachen <Léschen> bzw. <Alle nicht verbuchten I6schen> und <Einlesen>. Die Schaltflache <Einlesen> 16st
jenen Einlese Vorgang aus, der beim Programmstart automatisch ausgel®st wird. Sie ersparen sich den Neustart des
Programmes.

Wird ein Bankdatensatz Uber den Assistent verbucht, wird er in der Spalte ,Verbucht* mit Ja gekennzeichnet. Er bleibt aber
trotzdem vorhanden und darf hier nicht geléscht werden.

Mit den beiden Schaltflachen <Verbucht Ja> und <Verbucht Nein> kdnnen Sie den Status der Buchung andern. Falls Sie
einen bereits als verbucht gekennzeichneten Bankdatensatz erneut Gber den Assistent verbuchen wollen, dann verwenden Sie
die Schaltflache <Verbucht Nein>.

13.2.5 Zuordnung von Konten zu bestimmten Buchungstexten

Im né&chsten Schritt geht es darum, das Verbuchen der Banktexte soweit moglich zu automatisieren. Wird ein Bankdatensatz
verbucht, ist neben dem Betrag und dem Text vorerst nur das Girokonto bekannt und wird in die Buchungsmaske eingetragen.
Aus den Buchungstexten ist es oft méglich, zu erkennen um welche Buchung es sich handelt und dadurch auch das
Gegenkonto voreinzustellen.

Im MenUpunkt Eingabe — Stammdaten kénnen bei den Konten und bei den Kunden/Lieferanten jeweils im Register , Bank-
Zuordnungstexte” bis zu 10 Texte definiert werden.

Wird beim Verbuchen dann eine

[—— Ubereinstimmung bei einem bestimmten
Konten = Kunden/Lieferanten Kontengruppen Kostenstellen Steuersdtze | Einheiten = Bankkonten Konto gerﬂden, dann erd dieses KOntO als
[ [Muramer Bezsichnung [«]  Algemeine Daten | Aufteiung / Budget | Bank-Zuordnungstexte | Anmerkung Gegenkonto vorgeschlagen und auch die
. ' [Text/ Textel am Barkkontosuszug wid in der Buchung ersetzt durch: Gegenseite der Buchung ausgefllt.
5070 {Som: Bkt Lo Die Konten werden in einem zweistufigen
S El B0 Fany Mt Verfahren durchsucht. Bei Ausgaben werden
ZED[Soret Aufard der Tiohalung zuerst die Aufwandskosten, bei Einnahmen
o1 b und hchieife zuerst die Ertragskonten durchsucht. Ergibt
m ??szfif:d"ibgaben sich hier noph keine Qbereinstimmung,
7202 _{nstarhkunyGebiide werden in einem zweiten Suchvorgang auch
30 Past- und Tekfongebilren die Finanzkonten und Privatkonten mit

T (s vehengen einbezogen. Das heiBt, wenn mehrere Konten
T —— den gleichen Zuordnungstext hinterlegt
42D s gk P haben wird den Erfolgskonten der Vorrang
A Frve St gegeben.

TEE [ JJ' Auch hier bestent die Mdglichkeit (wie beim

Bankkonto), Texte oder Textteile durch

oo | Koweren | tiechen andere zu ersetzen. Im Unterschied zu den

Textanderungen beim Bankkonto wird die
eventuelle Anderung hier erst beim Verbuchen des Bankdatensatzes durchgefihrt und nur wenn eine Ubereinstimmung bei
einem bestimmten Konto gefunden wurde. AuBerdem wird der gesamte Text durch den in der rechten Spalte eingetragenen
Text ersetzt (falls vorhanden).

Dadurch besteht die Méglichkeit, kontobezogen individuelle und sinnvolle Buchungstexte zu erzeugen.
Die im Beispiel eingetragenen Texte bewirken folgende Anderungen:

Text / Textteil am Bankkontoauszug Bewirkt:
Telefon Keine Anderung, nur Kontozuordnung
Telekom Keine Anderung, nur Kontozuordnung
BOB Als Buchungstext wird ,,Handy Martin“ vorgeschlagen, der Originaltext
wird komplett ersetzt
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13.2.6 Verbuchen der Bankdaten

Aus den beiden Buchungsmasken heraus wird mit der Schaltflache <Buchungs-Assistent> das Fenster mit den
Belegvorlagen und Bankdaten gedffnet.

e — In diesem Fenster werden im oberen

. Bereich die eingelesenen Bankdaten
Girokontobewegungen

angezeigt.
Bankkonto: |Girokonta Raika 12345 32123 ~| ] 4»p d 9
Text 2

Werden mehrere Bankkonten verwendet
kann zuerst das entsprechende Bankkonto
aus der Liste ausgewahlt werden.

10122011 |Rate Althauszanierung
[15.12 2011 [Mazchinenring |

Die Verbuchung eines Bankdatensatzes
bzw. Ubernahme in die Buchungsmaske
erfolgt normalerweise mit einem

Doppelklick auf die entsprechende Zeile.

Die Eingabefelder der Buchungsmaske
werden mit allen Informationen aus dem

Belegvorlagen Bankdatensatz und aus den vorbereiteten
Soll / Hahen Texten beflllt,
MHurnmer Bezeichnung

Beim Doppelklick auf die Buchungszeile
kann noch einmal entschieden werden,
welcher der beiden Texte als Buchungstext
und welcher als Zusatztext in die
Buchungsmaske eingetragen werden soll.
Wird bei der dritten Zeile im Beispiel das
Wort ,Maschinenring” doppelgeklickt, dann
wird dieser Text zum Buchungstext und
das Wort ,Huber Max" zum Zusatztext bzw.
umgekehrt.

ok Abbrechen

Ein gefundenes Gegenkonto wird ebenfalls eingetragen. Im Idealfall ist also die Buchungsmaske wie in diesem Beispiel der
Telefonrechnung fertig ausgefullt und die Buchung muss nur mehr gespeichert werden.

Buchung erstellen Kostenstellen (auch

Aufteilungen), Steuersatze

EREp: R et :lv Offene Rechnungen Buchungs-Aszzistent und Einheiten werden
D atum: 05.12.2013 3: - immer aus den

Soll  |Zeile 1 von 1 Haben |Zeile 1 von 1 Voreinstellungen des
K.onta: 7380 Post- und Telefongebubren hd Pl F.onto: 2800 Girakonto [REB) = ||l= KOﬂteﬂp|anS ge|ader],
Kostenstelle: | Aufteilung It Kontenplan | Kostenstelle: B
Texk [Telekom 1142013 ~| || Test Telekom 11/2013 |
Steuersatz: WL‘ Kontensaldo
Nettohetrag: 74,37 ,7 ,m
Ust-Betrag:
Bruttobetrag: 79,25 Meus Zeils | Zeile Iﬁschen| Bruttobetrag: 2925 MeueZeile | Zeile_li:ischen|
Zusatztest: | = Z.Test: ’7 -l

5325 835
it 'i I I I I Abbrechen I
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Das gleiche gilt, wenn Sie die Einnahmen-Ausgaben Maske verwenden.

Buchung erstellen

Belegrummer: |43 Fremdbeleg: -
D aturn: 05.12.20133: -

Qffene Bechnungen ‘ Buchungz-Asziztent ‘

) Einnahme | Finanzkorto: |2BDD Girokonta [RE] j Kontenzaldo
(8 Ausgabe Buchungstext: |Te|eku:um 11/2M3 j | 38.518,50 Haben Zuzatztent:
F.onto Fat. Bezeichnung, Buchungstest Menge Eh. Ustzatz Mettobetrag  Ustbetrag Bruttobetrag Zuzatztent

7300 1 >|%  =|[Telekom11/2013 |
I3 Eal

| | zeox | 7437
|

I | -l

|

|
[ -l |
B I

|

=l
B ___E

<1

Hewe Zeile | Zeile [ozchen ‘

- Abbrechen
Mit der Ubernahme einer Zeile in die Buchungsmaske wird der Bankdatensatz als gebucht markiert, und scheint im Assistent
damit nicht mehr auf. Dies ist unabhangig davon, ob die damit erstellte Buchung in der Buchungsmaske gespeichert wird oder

nicht. Soll die Ubernahme eines Bankdatensatzes wiederholt werden, miissen Sie im Mentipunkt Eingabe — Bankdaten den
Status des Bankdatensatzes auf ,Verbucht nein“ &ndern.

Wird keine Textubereinstimmung gefunden, muss die Buchung manuell vervollstandigt werden (das Gegenkonto manuell
eingetragen werden).

Auch Aufsplittungen in mehrere Konten (Mehrfachbuchungen) mussen immer manuell erfolgen, da diese Informationen nicht
von der Bank kommen.

Buchung erstellen

Belegnurme: 142 Fremdbeleg: :|v Offene Bechnungen Buchungs-Aszistent
[ atum: 25.03.20133: -

) Einnahme | Finanzkonto: |28EIEI Girokonta [RB) j Kontenszaldo
(%) Auzgabe Buchungstext: |Lagerhaus j | 38,429,258 Haben Zuzatztent;
K.onka K.zt Bezeichihung, Buchurngstext Merge Eh. Ustsatz Mettobetrag  Ustbetrag Bruttobetrag Zlzatztext

[E0B0 [+ 14 ¥|[NaC || 1E0000| 1k~ 2202+ 465,00 |
5000 ¢ ][ 1£|Gerste > smooo| 1k~ 2% ~ 0,00
|

Meue Zeile | B | Summe 1.29850

Ok Abbrechen

In der Einnahmen-Ausgaben-Maske wird fur diesen Fall eine Hilfssumme angezeigt, um die urspringliche Buchungssumme
beim Aufsplitten zu sehen. Bei der Eingabe der weiteren Buchungszeilen wird jeweils der fehlende Betrag auf die ursprungliche
Summe vorgeschlagen.

14 Festlegen der Formularfelder fiir Kontoauszuge
MenUpunkt: Eingabe — Formularfelder

In diesem MenUpunkt kénnen die Spalten und deren Anordnung fur die Auswertung der Kontoauszige geandert und neue
Formulare mit beliebigen Spalten erstellt werden.

Um ein neues Formular zu erstellen kopieren Sie am besten ein bestehendes und &ndern bzw. erganzen die gewlnschten
Spalten.

In den Stammdaten kann fUr jedes Konto ein Standardformular hinterlegt werden.
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15 Monatsabschluss
Mit dem Monatsabschluss werden 2 Funktionen bereitgestellt:
B Sperren von fertig verbuchten Monate bei steuerlichen Buchhaltungen
B Verbuchen des Umsatzsteuerabschlusses fur den Voranmeldungszeitraum
Der Monatsabschluss befindet sich auf der Mehrfachschaltflache im Journal links neben der Schaltflache <SchlieBen>.

B1| 30,10 2800 203 Wiesner Jakob 5.017.20
B1| 30.10 203 Zahlg Re 417001 v 05.10.17 5.017.20
B2| 3010 2800 201 Grossler Miihle 4.041.48
B2| 30.10 201 Zahlg Ae 17003 v 201017 404,45
E1502| 2810 5200 2|Wiehborze 13 2.350.40
E1502| 2810 302 Re E17001 v 28.10.2017 2.350.40
M|« » | P [Monat: [Oktober | Alle| << | »> | |Belegkreis: [ale v | Alle| << | »> | |Fiter |alle Buchungen =]
Kopieren I Loschen I Andern %I -» Yorlage I Monatzabschluss %I Schlieben
nkommen Oktober Privatverbrauch Oktober Umsatzsteuer Oktober Kontoubersicht Jan-Okt
Ertrdge: 19.708 48 Einnahmen: 0,00 Umsatzsteuer: 2267 35 Konto: 203 Soll ! Haben
Auf 2.350,40 Ausgal 0,00 270,40 Summen: 508500  5.017,20
Gewinn: 17.358,08 Privat: 0,00 Zahllast: 1.996 95 Saldo: 67,80
D etailz D etailz D etailz D etailz

Bei Betrieben mit steuerlicher Gewinnermittlung werden die fertig verbuchten Monate abgeschlossen, um unbeabsichtigte (und
verbotene) Anderungen zu verhindern. Dies wird normalerweise gleichzeitig mit dem Umsatzsteuerabschluss bei der Erstellung
der UVA fUr die jeweilige Periode durchgefuhrt.

Werden mit dem Programm betriebswirtschaftliche Aufzeichnungen erstellt, ist der Monatsabschluss zum Sperren der fertig
gebuchten Monate zwar moglich, aber nicht erforderlich und auch nicht empfohlen. Ein eventuell erforderlicher Ust-Abschluss
kann trotzdem Uber diese Funktion durchgefihrt werden, allerdings ohne die Monate abzuschlieBen und zu sperren.

Monatsabschluss durchfahren Beim Aufruf des Fensters far den Monats-
abschluss sind die bereits abgeschlossenen
Motz Mozl Monate bereits markiert und inaktiv.
Janner v B Liahrie e Markieren Sie ein Monat oder einen
Februar v .. .
e > zusammenhangenden Bereich von Monaten
sl % abschishen Umsatzsteuerabschluss (z.B. ein Quartal) fir den Abschluss.
Mai [~ abschiiefien ¥ Umsatzsteuerabschluss verbuchen Wahlen Sie aus, ob Sie den Monatsabschluss
duni Lo hicher Bekat: [0 und/oder den Umsatzsteuerabschluss
Jul [ abschiefen durchfthren wollen.
August [ abschiefen Buchungsdaturn: |30.04.2006 3: - ) ) o )
e ™ abschliehen Bei Betrieben mit eingestellter steuerlicher
Oktober [~ abschiefen Gewinnermittlung ist der Monatsabschluss
November [~ abschlieben bereits aktiviert. Bei Betrieben, die zumindest far
Dezember [ abschlisfien eine Kostenstelle die Regelbesteuerung
eingestellt haben ist der Ustabschluss bereits
R markiert.

Mit der Schaltflache <Ok> werden die
gewahlten Funktionen ausgefthrt.

Wenn fur eine Periode der Monatsabschluss durchgefuhrt wurde, sind folgende Funktionen nicht mehr méglich:
®m  Loschen und Andern von bestehenden Buchungen und Rechnungen
®  Erstellen von neuen/zusatzlichen Buchungen und Rechnungen

®  Mit der Funktion <Stornieren> kénnen bestehende Buchungen und Rechnungen zwar fir ein Storno geladen werden,
das Storno muss aber in eine noch nicht abgeschlossene Periode gebucht werden

Sonderbuchungen wie Er6ffnung und Abschluss kénnen auch noch nachtraglich erstellt werden.
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16 Kostenstellenrechnung

Eine Kostenstellenrechnung im landwirtschaftlichen Betrieb beschrankt sich im Normalfall auf die getrennte Verbuchung und
Auswertung von einzelnen Betriebszweigen (z.B.: Ackerbau, Tierhaltung...), eine detailliertere Gliederung ist nicht zu
empfehlen. Die Begriffe Kostenstelle und Betriebszweig haben hier also die gleiche Bedeutung.

16.1 Einstellen der Kostenstellenrechnung

Im MenUpunkt Eingabe — Betrieb ist im Register ,Grundeinstellungen” der Haken bei ,Kostenstellenrechnung* standardmasig
gesetzt, sie ist also aktiviert

16.2 Anlegen der Kostenstellen

Im MenUpunkt Eingabe — Stammdaten werden die Kostenstellen im Register ,Kostenstellen” angelegt und bei Bedarf auch die
steuerliche Einstufung festgelegt.

16.3 Kostenstellenzuordnung im Anlagevermoégen

Eine Anlage kann nur einer Kostenstelle zugeteilt werden. Wenn Anlageguter fur mehrere Betriebszweige verwendet werden,
mussen diese geteilt werden. FUr jeden Betriebszweig wird die Anlage mit dem anteiligem Anschaffungswert erfasst. Dazu
kann die Kopierfunktion verwendet werden.

Far den Bestand selbst hat die Betriebszweigzuordnung wenig Bedeutung. Wichtig ist die getrennte Verbuchung der
Abschreibung, die aus den gespeicherten Anlagen automatisch fur jeden Betriebszweig getrennt durchgefihrt wird.

16.4 Kostenstellenzuordnung im Umlaufvermégen

Ein Vorrate- oder Viehbestand kann nur einer Kostenstelle zugeteilt werden. Wenn Bestande fur mehrere Betriebszweige
verwendet werden, muissen diese geteilt werden. Geldbestande kdnnen nicht zugeordnet werden.

Die Betriebszweigzuordnung ist fur die Verbuchung der Mehr- oder Minderwerte relevant. Hier wird der entstehende Aufwand
oder der Ertrag dem Betriebszweig zugeteilt.

16.5 Kostenstellenzuordnung bei Geschéaftsfallen

Wenn in einer Buchungsmaske ein Konto mit aktiver Kostenstelle bebucht wird, ist das Eingabefeld fur die Kostenstelle
verfugbar. Bei der Zuordnung der Kostenstelle gibt es verschiedene Méglichkeiten.

Direkte Eingabe

Im Feld Kostenstelle kann jederzeit eine vorhandene Kostenstelle individuell ausgewahlt werden. Eine Aufteilung ist allerdings
bei dieser Vorgangsweise nur Gber eine Mehrfachbuchung maéglich.

Voreinstellung von Kostenstellen im Kontenplan

Konten bearbeiten

Im Kontenplan kann fur

r 1 1 1 1 i i
Konten | Kunden/Lieferanten . Kontengruppen Kostenstellen Steuersdtze | Einheiten | Bankkonten - JSetdeZ K(()jrl](to temet I
anaarakostenstelle
N Bezeichi - i i ; . . .
urnmer ezeichnung Allgemeine Daten | Aufteilung / Budget Bank-Zuordnungsteste Anmerkung hlnterlegt Werden, die beim
Woreinztellung zur Kostenstellenaufteilung f
3802 |Umsatzstewsr |G-Enwerb 20% I Buchen auf dieses Konto
3520 [Finanzamt Zahllast Kostenstelle #Salz vorgeschlagen wird. Ist eine
4000 | Getreide 0 &llgemein 0,00 ~| .
AT | Fartofiel — B Aufteilung auf mehrere
4020 [QI- und Eiweisspflanzen T 20'00 Kostenstellen vorgesehen,
4240 |Rinder - . . .
4245 |Milch und Milchprodukts 3 Schweine 20,00 kannim Reglster +Aufteilung
Egg S\f;:;;f 4 Sorstiges 10,00 / Budget" eine prozentuelle
4600 [Erldse aus Anlagerverkauf = VOFeIﬂSte”Uﬂg geSpeIChert
4300 |Eigenverbrauch Natural 10% werden. AuBerdem kann ein
4901 Eigerverbrauch Matural 20% — . . .
EO00 [Saatgut : _ e Privatkonto in diese
050 Priarzerechamita] Privatkorto: 9415 Sonstige Privatausgaben ﬂ 30,00 Aufteilung eingebunden
BOE0 | Didngemittel Surme 100,00 d
RO70 Sonst. Bodennutzungzaufwand weraen.
;ggg giEhZUk_a“f v Buteiungsterster in der Buchunaseingabe automatisch anzeigers
5280 Slonst. ufwand der Tiethaltung ¥ Rundungsdifferenzen durch die Aufteilung automatisch korrigieren
5290 | Tierarzt
5720 | Treib- und 5 chmierstaffe Budgetplanung
FO10 | Abschreibung - Jahresbudget fiir dieses Konto: 0.a0
1] «] > [ M| [Fiter [aktive Kanten =]
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Sobald fur ein Konto eine Aufteilung hinterlegt ist wird in der Buchungsmaske im Feld Kostenstelle der Eintrag , Aufteilung It.
Kontenplan® oder ,%" vorgeschlagen.

Wird dieser Vorschlag verwendet, werden beim Speichern der Buchung die Zahlen gemaB der Voreinstellung auf die
Kostenstellen und eventuell auch auf das Privatkonto aufgeteilt.

Die prozentuelle Aufteilung kann durch die Eingabe einer einzelnen Kostenstelle unterbunden werden. Um wieder zur
Aufteilung zurlickzukehren muss ein % - Zeichen eingetragen werden.

Individuelle Aufteilung bei der Buchung

| | der Taste [k] auf der Tastatur 6ffnen.

| | ~l Beim Speichern einer Buchung wird fir jede beteiligte Kostenstelle eine
Summe | 100,00 65,50

Kostenstellenaufteilung Wenn Sie bei jeder Buchung die voreingestellte Aufteilung sehen bzw.
- &ndern maochten, markieren Sie im Kontenplan das Kontrollfeld

i Kestenstale é’i& Belrag == . Aufteilungsfenster in der Buchungseingabe automatisch anzeigen".
|1 Ackemau 20,00 13:30 Nach der Betragseingabe wird das Fenster fUr die manuelle Aufteilung

i er Buchung gedffnet. Sie kdnnen hier den Prozentsatz flr jede Buchung
[ 2 Rinder [ 20.00| 1330 der Buchung geoffnet. Sie konnen hier den Prozentsatz flr jede Buch
3 Schnene 2000 1330 individuell &ndern, oder auch eine betragsméaBige Zuordnung vornehmen.
| 4 Sonstiges | 00| 0.00 Sollte im Kontenplan die Markierung nicht gesetzt sein, dann kénnen Sie
[ Privat | 40,00 26,50 das Fenster trotzdem mit einem Doppelklick in das Betragsfeld oder mit
|
|
!

eigene Buchungszeile erzeugt. Wenn Kostenstellen mit
Ok Abbrechen Regelbesteuerung bebucht werden, entsteht eine zusatzliche Zeile fur die
Umsatzsteuer oder Vorsteuer des Teilbetrages.

Nachtragliche Anderungen

Sie kdnnen die Kostenstelle bei einer Buchung auch im Nachhinein, eventuell am Jahresende andern. Meistens wird dies
jedoch mit Umbuchungen erledigt. Gerade im ersten Buchfihrungsjahr ist eine Aufteilung zum Zeitpunkt der Buchung oft
schwierig. Am Jahresende ist der Uberblick Uber die Gesamtsituation besser und eine Umbuchung sinnvoller.

16.6 Lieferungen und Leistungen zwischen Kostenstellen
=> Siehe Kapitel Abschluss

16.7 Kostenstellenrechnung bei Auswertungen

Alle Auswertungen, bei denen eine Kostenstellenauswahl moéglich ist, kdnnen kostenstellenbezogen ausgewertet werden. Die
wichtigsten Auswertungen dazu finden Sie bei der Gewinn- und Verlustrechnung.
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17 Umsatzsteuer - Regelbesteuerung

17.1 Einstellen der Regelbesteuerung

Die Umsatzsteuer-Regelbesteuerung wird nur dann eingestellt, wenn sie fur das entsprechende Buchfuhrungsjahr im Betrieb
tatsachlich durchgefuhrt wird. Die Regelbesteuerung kann freiwillig (Option im einkommensteuerlich pauschalierten oder
teilpauschalierten Betrieb) oder verpflichtend sein (bilanzierender Betrieb).

Fur den Gesamtbetrieb geschieht das im MenUpunkt Eingabe — Betrieb im Register ,,Gewinnermittlung/Ust". Setzen Sie dort
den Punkt bei der Ermittlung der Umsatzsteuer-Zahllast auf ,Regelbesteuerung®.

Wenn nur fur einzelne Betriebszweige die Regelbesteuerung durchgefuhrt wird, dann muss die Kostenstellenrechnung aktiviert
sein und in den Stammdaten fur jede betroffene Kostenstelle die Regelbesteuerung eingestellt werden.

17.2 Besonderheiten bei Regelbesteuerung

Anlagevermdgen

Wenn der Betrieb im Jahr der Anschaffung der Anlage der Regelbesteuerung unterlag, dann wird beim Anschaffungswert nur
der Nettobetrag eingetragen, da die Vorsteuer rlckerstattet wurde. Die Abschreibung berechnet sich daher auch vom
Nettobetrag. Die Nutzungsdauer ist flr die Regelbesteuerung nicht relevant.

Bei Anlagenabgangen unterliegt unabhangig vom Buchwert der komplette Verkaufserlds der Umsatzsteuer.
Umlaufvermdgen

Im pauschalierten Betrieb mit Regelbesteuerung ist eine Bewertung der Vorrate und Viehbestande nicht notwendig. Falls dies
aus betriebswirtschaftlichen Grinden durchgefuhrt wird hat es keine Auswirkung auf die Umsatzsteuer.

Verbuchung der Geschaftsfalle

Far die Buchungseingabe kénnen wahlweise beide Buchungsmasken verwendet werden, die Eingaben unterscheiden sich
nicht zwischen Umsatzsteuer-Regelbesteuerung und Umsatzsteuer-Pauschalierung.

Im Journal ist der Unterschied sichtbar. Wenn eine umsatzsteuerlich relevante Position gebucht wird, dann wird nur der
Nettobetrag auf das Erfolgskonto gebucht und in einer zusatzlichen Zeile die Umsatzsteuer oder Vorsteuer gebucht.

Bei den Belegen ist auf die steuerlichen Richtlinien zu achten (Belegmerkmale, Trennung zwischen Betrieb und Privat...)

Das verwendete Buchungsdatum der Erlésbuchungen ist fir den Voranmeldungszeitraum verantwortlich. Bei Zielrechnungen,
die nicht im gleichen Monat bezahlt werden wirkt sich das folgendermaBen aus:

B Bei IST-Besteuerung (nach vereinnahmten Entgelten / nach Zahlungsdatum) wird als Buchungsdatum das Datum des
Geldflusses verwendet und der Geschaftsfall direkt auf das Bankkonto gebucht.

®  Bei SOLL-Besteuerung (nach vereinbarten Entgelten / nach Rechnungsdatum) wird als Buchungsdatum das Datum der
Leistungserbringung verwendet, der Geschaftsfall vorerst auf ein Kunden- oder Lieferantenkonto gebucht und die
Zahlung als eigener Beleg gebucht.
Monatsabschluss

Im Zuge des Monatsabschlusses ist es empfehlenswert, die entsprechenden Monate nach Erstellen der Umsatzsteuer-
voranmeldung abzuschlieBen, um diese vor unbeabsichtigten Anderungen zu sperren.

Die Verbuchung des Umsatzsteuerabschlusses ist nur flr bilanzierende Betriebe notwendig.
Auswertungen

Alle Auswertungen, die auf Buchungen auf Erfolgskonten basieren werden aus den verbuchten Nettobetragen berechnet. Nur
bei den Kontoausztgen kénnen auf Wunsch die Nettobetrage, Bruttobetrdge oder die tatsachlich verbuchten Betrage
dargestellt werden.
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17.3 Umsatzsteuervoranmeldung
MenUpunkt: Auswertung — Umsatzsteuer

Fur jeden Voranmeldungszeitraum (Monat oder Quartal) wird normalerweise bis spéatestens 15. des Ubernachsten Monats die
Umsatzsteuerverrechnung mit dem Finanzamt durchgefthrt.

Im Register ,Voranmeldung“ kann eine Vorschau Uber die Umsatze und Steuerbetrage getrennt nach Steuersatz erstellt
werden.

S &4  Mit den Schaltflachen fur die Formulare
it kénnen die Formulare U30 und U31 erstellt
werden.
= Mit den Schaltflachen fir die XML-Dateien
| 3830 Waidhoten ) Thaya konnen die Dateien zum Hochladen im
e Loy ey e g e Finanz-Online Portal zur digitalen
X Umsatzsteuervoranmeldung 2017 [ '"';:“mw:“t [z f-.““.n‘ ey TTO——— Einreichung erstellt werden.
 Onsatzstovervoranmetaung 207 |2 H = ‘..‘im | (C = o] s ] Im Register ,Belegliste” kann flir Betriebe mit
P - i Regelbesteuerung eine Liste aller
Testbotieb UST umsatzsteuerrelevanten Belege erstellt
ponmarseort | o werden.
i O | £ [oamemnan , Im Register ,Verprobung* werden zur
3 | [Reabe! maye 7 Kontrolle die verbuchten Steuerbetrage mit
e e den aus den Nettobetragen berechneten
P G me [ 3347500 Steuerbetragen verglichen.
e, 200,00 Im Register ,Zusammenfassende Meldung"”
— el s.00 kann die XML-Datei fur das U13 Formular
TSy ——————" L ~23870.00 erstellt werden. Diese Meldung ist nur fur
uskaer o R - o Betriebe relevant, die steuerfreie
innergemeinschattliche Lieferungen in die
EU tatigen.

Bei nachtraglichem Einstieg in die Regelbesteuerung kénnen die Auswertungen auch Uber ein ganzes Jahr erfolgen.

17.4 Geschéftsfalle mit speziellen UST-Kennziffern

Fur Geschaftsfalle, deren Umsétze bzw. Steuerbetrdge im Formular U30 in spezielle Zeilen mit bestimmten UST-Kennziffern
angefuhrt werden mussen, ist je nach Kennziffer folgende Vorgangsweise notwendig. Nicht vorhandene Konten und
Steuersatze mussen bei Bedarf angelegt werden.

Kennziffern: 000, 001, 021, 011, 012, 015, 017, 018, 019, 020

B Verwenden eines eigenen Ertragskontos mit der entsprechenden Kennziffernzuordnung bei diesem Konto in den
Stammdaten

B  Die Buchung erfolgt auf dem speziellen Ertragskonto, der Steuersatz wird entsprechend ausgewahit
Kennziffern: 022, 029, 006, 037, 052, 007

B Verwendung eines eigenen Steuersatzes mit der entsprechenden Kennziffernzuordnung bei diesem Steuersatz in den
Stammdaten

®  Die Buchung erfolgt auf beliebigen (Ertrags) Konten, Auswahl des speziellen Steuersatzes

Kennziffern: 056, 057, 048, 044, 032

B Verwendung eines eigenen Umsatzsteuerkontos mit der entsprechenden Kennziffernzuordnung bei diesem Konto in
den Stammdaten

B Die Buchung erfolgt direkt auf das Umsatzsteuerkonto

Kennziffern: 071, 072, 073, 008, 088 — gemeinsam mit 065

®  Verwendung eines eigenen Umsatzsteuerkontos fur den innergemeinschattlichen Erwerb mit der entsprechenden
Kennziffernzuordnung bei diesem Konto in den Stammdaten

B Verwendung eines eigenen Vorsteuerkontos fur den innergemeinschaftlichen Erwerb mit der Kennziffernzuordnung 065
bei diesem Konto in den Stammdaten

B Verwendung eines eigenen Steuersatzes fur den innergemeinschaftlichen Erwerb mit der entsprechenden
Kennziffernzuordnung und Zuordnung des eigenen Umsatzsteuerkontos und Vorsteuerkontos zu diesem Steuersatz in
den Stammdaten

Die Buchung erfolgt auf beliebigen (Aufwands) Konten, Auswahl des speziellen Steuersatzes
Direkte Verbuchung der Ust aus IG-Erwerb auf das spezielle Umsatzsteuerkonto
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Kennziffern: 076, 077
®  Verwendung eines eigenen Steuersatzes mit der entsprechenden Kennziffernzuordnung bei diesem Steuersatz in den
Stammdaten

B Die Buchung erfolgt auf beliebigen (Aufwands) Konten, Auswahl des speziellen Steuersatzes
Kennziffern: 060, 061,083, 066, 082, 087,089, 064, 062, 063, 067, 090

B Verwendung eines eigenen Vorsteuerkontos mit der entsprechenden Kennziffernzuordnung bei diesem Konto in den
Stammdaten

®  Die Buchung erfolgt direkt auf das Vorsteuerkonto

17.5 Verbuchen der Umsatzsteuer Zahllast

Mit der Soll/Haben Maske wird die Umsatzsteuer-Zahllast auf das Zahllastkonto und das Girokonto gebucht. Die Warnung des
Programms bezlglich der Verwendung des Zahllastkontos kann ignoriert werden.

Die Zahllast kann auch mit der Einnahmen/Ausgaben Maske gebucht werden:

Belegnurnmer.  |522 Fremdbeleq: - Buchungs-Assistent
Draturn: 15.03.2019 3: -

() Einnakhme | Finanzkomto: |2BDD Girokanto 1 (Bank) ﬂ Kaontenzaldo

® Ausgabe | Buchungstest:  [Zahllast 01/2013 = 201,00 Haben Zusatztest

Konto K.st. Bezeichnung, Buchungstest Menge Eh. |Jstzatz Mettobetrag ~ Ustbetrag Bruttobetrag Zuzatztext
[3520 ||| 02 - |[Zatiiast 172013 ~|| o[ ok -] ooz -] 450,21 | 0.00| 450,21 | =
R - ) & [ -] | | |
) £ ET Y | | | -
Meue Zeile ‘ Zeile [dschen | Summe | 450,21 | 0,00
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17.6 Verbuchen von Innergemeinschaftlichen Erwerben

Wenn Sie von einem Unternehmer in einem anderen EU-Mitgliedsland eine Lieferung fir Ihren Betrieb erhalten liegt ein
,Innergemeinschaftlicher Erwerb“ vor.

Auf der Rechnung wird keine Umsatzsteuer ausgewiesen, die Umsatzsteuer wird auch nicht vom Aussteller der Rechnung
abgefthrt, sondern von Ihnen. Wenn |hr Betrieb vorsteuerabzugsberechtigt ist, dann kénnen Sie diese auf den
Innergemeinschaftlichen Erwerb entfallende Umsatzsteuer wieder als Vorsteuer geltend machen.

Um die steuerpflichtigen Innergemeinschaftlichen Erwerbe und die dazugehorige Vorsteuer aus den innergemeinschaftlichen
Erwerben in der Umsatzsteuervoranmeldung richtig auszuweisen mussen beide verbucht werden.

In der Soll/Haben Maske gehen Sie folgendermaBen vor:

®  Buchen Sie im Soll das gewlnschte Aufwands- oder Anlagenkonto, verwenden Sie auf jeden Fall jenen
Umsatzsteuersatz fir den innergemeinschaftlichen Erwerb, dem das Produkt in Osterreich unterliegen wirde. Die
Vorsteuer aus dem innergemeinschaftlichen Erwerb wird dadurch automatisch verbucht.

®  Buchen Sie Im Haben auf dem Finanzkonto nur den Nettobetrag und in einer zweiten Zeile den Umsatzsteuerbetrag
direkt auf jenes Umsatzsteuerkonto mit dem entsprechenden Umsatzsteuer-Prozentsatz des innergemeinschaftlichen
Erwerbes.

Beispiel: 5060 Ddngemittel + Steuersatz I1G 20% / 2800 Bank
/ 3501 UST IG 20%
In der Einnahmen/Ausgaben Maske gehen Sie folgendermaBen vor:
B Verwenden Sie als Finanzkonto das gewunschte Bestandeskonto oder Lieferantenkonto.
B |nder ersten Zeile unten verwenden Sie das gewinschte Aufwands- oder Anlagenkonto.

. Wahlen Sie beim Steuersatz jenen Umsatzsteuersatz far den innergemeinschaftlichen Erwerb aus, dem das Produkt in
Osterreich unterliegen wurde. Die Vorsteuer aus dem innergemeinschaftlichen Erwerb wird dadurch automatisch
verbucht.

B Verwenden Sie in der zweiten Zeile direkt das entsprechende Umsatzsteuerkonto mit dem entsprechenden
Umsatzsteuer-Prozentsatz des innergemeinschaftlichen Erwerbes und tragen Sie den Umsatzsteuerbetrag als
Negativbetrag ein.

m  Als Betrag fur das Finanzkonto bleibt dadurch die Differenz Gbrig.
Die Differenz aus den beiden Bruttobetragen entspricht dem Nettobetrag, der auf das Finanzkonto gebucht wird.

Buchung erstellen

Belegnummer: |E25 Fremdbeleq: hd Buchungs-Assistent
L 11.03.2019 3: - -

() Einhahme | Finanzkonto: |EBDD Girokanto 1 [Bank] ﬂ Kontenzaldo
(® Auzgabe Buchungstest: |Einkauf M azching Deutzchland ﬂ 202.00 Haben Zuszatztext:
Kanto Kzt Bezeichnung, Buchungstest Menge Eh. stzatz Mettobetrag  Usthetrag Bruttobetrag Zuzatztext
[0400 t ~|[ 02 v ][Einkauf Maschine Deutschlan: - | 000 0k -J[10zz0% ~]]  350000[ FO0.E0 4.200,00| o
[3502 ||| 0Z - ||Einkauf Maschine Deutschlanc - || of ok - ooz -] 700,00 000 700,00

[ || B [ | | |

[ | & [ | | |

) | -l | | | -
|

3.500,00] 0,00

MNeue Zeile ‘ Zeile Jaschen | Surmme

Am Formular U30 sind die innergemeinschaftlichen Erwerbe mit den Steuerbetrdgen und die Vorsteuer ersichtlich.
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18 Steuerliche Gewinnermittlung

18.1 Einstellen der steuerlichen Gewinnermittlung

Bei Betrieben mit steuerlicher Gewinnermittlung wird im Mentpunkt Eingabe — Betrieb im Register ,Gewinnermittlung/Ust* der
Punkt auf ,Steuerliche Buchhaltung® gesetzt.

AuBerdem muss die Methode der Gewinnermittlung richtig auf ,Doppelte Buchhaltung® oder , Einnahmen/Ausgaben —
Rechnung" richtig ausgewahlt werden. Wenn die Methode der Gewinnermittlung fir einzelne Betriebszweige unterschiedlich
ist, dann muss die Kostenstellenrechnung aktiviert sein und in den Stammdaten fur jede betroffene Kostenstelle die Methode
der Gewinnermittlung eingestellt werden.

18.2 Besonderheiten bei steuerlicher Gewinnermittlung
Anlagevermdgen

In der steuerlichen Buchhaltung erfolgt die Bewertung des Anlagevermoégens nach steuerlichen Richtlinien. Die Nutzungsdauer
wird ,betriebsgewohnlich® unter Berlicksichtigung der gesetzlichen Vorgaben und Gestaltungsmaglichkeiten gewahit.

Umlaufvermdgen
Die Bewertung der Vorrate und Viehbestande wird nur bei bilanzierenden Betrieben durchgefuhrt.
Verbuchung der Geschaftsfalle

Far die Buchungseingabe kénnen wahlweise beide Buchungsmasken verwendet werden, die Eingaben unterscheiden sich
nicht zwischen betriebswirtschaftlicher Aufzeichnung und steuerlicher Buchhaltung.

Bei doppelter Buchhaltung erfolgt die Belegeingabe nach dem Datum der Leistungserbringung. Nicht sofort bezahlte
Eingangsrechnungen werden mit dem Rechnungsdatum auf ein Verbindlichkeitskonto oder eigenes Lieferantenkonto gebucht.
Nicht sofort bezahlte Ausgangsrechnungen werden mit dem Rechnungsdatum auf ein Forderungskonto oder eigenes
Kundenkonto gebucht. Die Bezahlung wird mit dem Bankbeleg und dem Datum der Uberweisung gebucht.

Bei Einnahmen/Ausgaben-Rechnung erfolgt die Belegeingabe nach dem Datum des Geldflusses, direkt auf das Finanzkonto.
Das verwendete Buchungsdatum der Erldsbuchungen ist fir die zeitliche Zuordnung in die Gewinnberechnung verantwortlich.
Monatsabschluss

Fertig verbuchte Monate werden abgeschlossen, um diese vor unbeabsichtigten Anderungen zu sperren.

Die Verbuchung des Umsatzsteuerabschlusses ist nur fur bilanzierende Betriebe notwendig.

Informationen zur Umsatzsteuerverrechnung finden Sie im Kapitel ,Umsatzsteuer — Regelbesteuerung*

18.3 Auswertungen nach UGB

Fur die Darstellung der Bilanz und der Gewinn- und Verlustrechnung stehen eigene Auswertungen zur Verfigung, in denen die
Zahlen nach dem Rechnungslegungsgesetz dargestellt und gruppiert werden.
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19 Rechnungsverwaltung

Die Rechnungsverwaltung beinhaltet Programmteile fur Kunden- und Lieferantenverwaltung, Erstellen und Drucken von
Rechnung. Offene-Posten-Verwaltung, Mahnwesen und Schnittstellen zu Warenwirtschaftsprogrammen.

19.1 Einstellungen fur die Rechnungsverwaltung
Setzen Sie im MenUpunkt Eingabe — Betrieb im Register ,Grundeinstellungen” den Haken im Feld Rechnungsverwaltung.

Berriche Zusétzlich kann die Schnittstelle zu den
Betiiebe [ Stammdaten/Beispiele anzeigen Kontrollen, Kennwort OP, Mahrung Vermietung/emarktung | Kellermanagement Programmen

Stammdaten Atbeitskreis Untemehmensfiining Auswertung Lohnansatz Arbeitskreis 2 Arbeitskreis 3 :

Stammdaten Arbeitskieis Yemietung Betrisbsdat Grundeinstell i, Uk Wi Bl AGRIS‘Verm|etU I’]g,

Stammdaten D eutschland lfiebsdaten g 1 eitere Einstellungen

Slanmdston Gnstbs withrung fii dieses Buckfilhrungsihr AGRIS Vermarktung,
Beispiel landwitschafticher Betiich # Euo  Landeswihnung . .
T e —— AGRETO Warenwirtschaft / Biogas,

test
Zeitraum des Buchfijhiungsjatues

wvon Monat: |(1/2018 j bis Monat: |12/2018 j Anz. Abschiussperioden. ’E MaUB Kellermaﬂagemem
Never Betrieb ‘ Betich Lese in | Venvendete Programmiurktionen aktiviert werden.
cHUrgsne [¥ Anlagenkartei und Inventurverwaliung ¥ Aufgabenlsiste . .
S [ — Wenn die Rechnungen aus diesen
e e g ertmin Programmen in die Offene-Posten-Verwaltung
gg}? I~ ‘wharsrwittschaft/Biogas sinbinden einflieBen sollen, setzen Sie zusatzlich den
W Kellermanagement sinbinden [V iiber OPerwaltung
entsprechenden Haken.
Wenwendete Buchungsmaske . P
Neuss BF-Jahr ‘ BF-Jahr Lischen |  Soll /Hahen - Eingabe & Einnahmen / Ausgaben - Eingabe Im Rengter ”O.P.' Mahﬂung konn?n
Serom | piikeiben | Zahlungskonditionen, Vorgaben fur das
Foogmison | Unberaven_| Mahnwesen und flr die Verbuchung eingestellt
: werden.
Datenptad: ‘E WAGRIS-BUCHHALTUNG J ; Schheen
Wenn Sie eine der Schnittstellen fir Vermietung,
Betriehe Vermarktung oder Warenwirtschaft/Biogas
Betiiebe [~ Stammdaten/Beispiele anzeigen Auswertung Lohnansatz Arbeitskreis 2 Arbetskreis 3 nutzen, sind zusatzliche Einstellungen im
B Betriebsdaten Grundeinstellungsn Gewinnermittiung, st Waitere Einstellungen . . “
Kortln, Kennwort | OP, Mabmung | Vermstimationg | Kelemanagamert Register ,Vermietung/Vermarktung" relevant.

Zahlungskanditionen fir Ziehechrungen

0,00 % Skonta innerhalb von: 0 Tagen ohne Abzug inherhalb vor 30 Tagen

Wenn Sie eine die Schnittstelle fUr das

[ 000 % Skonto inahalb von: | 0 Tagen Kellermanagement nutzen, sind zuséatzliche
Mabrng Einstellungen im Register ,Kellermanagement*
1. Mahnung nach [10 Tagen  [Mahnspesen: [ 000 | Verzugszingen: [ 000 relevant.

Neuer Betrish Betrieb Loschen ‘ 2. Mahnung nach weiteren: m Tagen  |Mahnspesen:| 200 | Werzugszinsen%: | 0.00

=2

3 Mahnung nach weitererr | 10 Tagen | Mahnspeser: | 400 | Veraugszinsen %: [ 00

i Alle diese Schnittstellen bendtigen keinen
03 ErelEn e VR e Datenexport, sondern greifen direkt auf die

204
s Bl [2800 Gickerte (RE) E Daten der Fremdprogramme zu. Dazu muss der
27 - i HH
o {2100 e o] El Name und der Pfad der jeweiligen Datenbank
Skontoabzug wird noch anerkannt nach zusétzich 3 Tagen eingetragen Werden.
[¥ Belegzeilen bei Ausgangsrechnungen verdichten
Neues BF-Jahr | BF-Jahr Lidschen ‘ ¥ Belegzeilen bei Eingangsrechnungen verdichten
Sichem | Riicksichemn ‘ W Bar- Ausgangstechnungen sofort auf Kassa buchen
[¥ Bar- Eingangsrechnungen sofort auf Kassa buchen
Reogarisien | Unbenemnen |
Datenpfad [C:4GRIS-BUCHHALTUNG J _________ SchiisBen

19.2 Kunden- und Lieferantenverwaltung
MenUpunkt: Eingabe - Stammdaten

Kunden/Licferanten bearbeiten Die Kunden und Lieferanten werden ahnlich wie
Konten 'KundenILiefEranten l Kantengruppen [ Kastenstellen [ Steuersdtze [ Einheiten [ Bankkonten - d|e SaChkOI’]ten alS Te|| deS KOﬂteﬂplaﬂS m|t
Nowier Bezeichnung Allgemeine Dalen | BarkZusrdnungsteste | Anmerkung Adressen und zusatzlichen Informationen
SO0 | Grossler Miie Nurmmer 20005 |W Kunde [ Lisferant ¥ Aktives Konta angelegt.
20002 | Futtermittel GesmbH . o . . . . .
2003 | b K Bty | Kikzet  [Holzweber Die verwendeten Nummern durfen sich nicht mit
7 AEBITE |IEH [ e | den Sachkonten (iberschneiden. Kunden
20006 | Viehhandel Rogner GmeH Wornanme: W airiliar Telefore  |03742 / 20015 . . . .
20007 Brantweiner Name /Fima: _[Folwebher Telsios  |0ardz 200 erhalten normalerweise vier- bis sechsstellige
20008 Flner Strate: Milenweg 27 Mobiltelefor: 0593 / 6205372 Nummern ab 2000, Lieferanten ab 3000.
20010 | Seniorenheim Puchberg Plz # Ort; 3542 |Feldbach E-Mail: kalzuEholzweber. at . . . . .
gggg; C;:bdlse Land: Osterrsich ~| |Intemet: Die Bezelchnung ist als Kontobezelchnung bei
30003 _|Genol AG Branche Kalbinmerautzuchtbetish <] [Geschzec [ der Verbuchung eines Personenkontos in der
001 Dokon Blachedal Kortakiperson |Holzweber Pal Verlreter S Buchunasmaske relevant
Biiefanrede:  [Sehr geshiter Hen Ing x| | Touw NG, 0f - g :
Bark: oksbark Sammekarto . Wenn Sie Rechnungen an Kunden schreiben,
2w [1ecs20 Lpohont i erfassen Sie auf jeden Fall die vollstandige
ok foioonis s [EECET 5 Adresse und eventuell die UID-Nummer.
A [ 1] e e Porarniemen =] .| | Msen ¥ Zahngen suandich 2ardren Die Bankdaten und Kontaktinformationen sind
- - nur fUr die interne Verwendung.
Neu I Kopieren I Laschen I
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19.3 Kunden- und Lieferantenauswertung
Menupunkt: Auswertung — Kunden/Lieferanten

Mit dieser Auswertung kénnen mit den Daten der Kunden und Lieferanten Listen, Serienbriefe und Adressetiketten erstellt
werden. Die Auswahl der Adressen erfolgt entweder global Uber das Filtern von relevanten Daten oder durch Einzelauswahl.

[ Auswertung Kunden/Lieferanten Abhangig vom Modus der Auswertung werden
PAT - Mo unterschiedliche Auswertungsformulare bereitgestellt.
I:‘dgg I:::T;'NNWWW j g;thf Verwenden Sie den Modus Liste flr eine zeilenweise

 Adrsssstikettan Auflistung von Kunden- oder Lieferantendaten. Mit dem
Globals Auswahl | S | Modus Serienlbrief wird eine Seite (oder mehrere) pro
i [oFoieviae—] Kunde o;ier Lieferant erstellt. Der Modus
BT E Adressetiketten erlaubt den Druck von
Adressaufklebern.

- Lander [~ Branchen ~ Touren [~ Wertister

Fur jeden Modus wird ein Standardformular
mitgeliefert. Uber die Auswahl bei der Schaltflache
<Vorschau> kann mit dem Eintrag <Designer> der
mitgelieferte Formulardesigner fur die Erstellung von
eigenen Formularen gedffnet werden.

Andern und erganzen Sie mit dem Designer die
mitgelieferten Formulare nach Ihren Winschen.

In e Einzelzusivahl ibemehmen | Verwenden Sie beim Speichern lhres Formulars den
gleichen Ordner, aber einen zusatzlichen Text hinter
dem Dateinamen, um das Original nicht zu

Yorschau * N E-Mail Adressen in Zwischenablage SchlieBen UberSChrelben|
z.B.: Auswertung_Kunden_Liste eigene. Die ersten 3

Alle |

Alle Alle Ale |

|Fnrmu|ar |Auswertuanunden,Liste LI

Teile des Namens mussen bestehen bleiben.

19.4 Rechnungsubersicht
Menupunkt: Eingabe — Rechnungen bearbeiten
In diesem Fenster werden alle Rechnungen entsprechend der eingestellten Filter dargestellt.

Rechnungen Monat: Oktober
@ Ausgangsrechnungen v Zielrechnungen offen [ bezahlt
O Eingangsrechnungen [~ Barnechnungen
Bel Mr. [ atum F.onto Funde Metto st Brutto bezahilt offen |

! 10,1017
& 221017
A17005| 241017
A17006| 27.1017
A17007| 31.1017

y el Rogner GrabH
Grossler Mihle
Holzweber b aximilian Ing.
Brantweiner Leopold
Felrer Sebastian D

|{| {l }l}l”Monat:letoher LI Alle [ << | > | Belegkreis: IAIIe vI Alle [ << | > | |Filter:|alle Rechnungen LI_I
Yaorschau |'| |F0rmulal: IAusgangsrechnungen_Folmular LI

Kopieren I Loschen I Andern H Gegenverrechnen I Rechnung bezahlt I SchiieBen

Neben den Standardfunktionen zum Erstellen, Andern und Léschen der Rechnungen gibt es 2 Mdglichkeiten, eine Rechnung
ohne Zuordnung und Verbuchung eines bestimmten Zahlungseinganges als bezahlt zu kennzeichnen. Mit der Schaltflache
<Gegenverrechnen> kann eine Rechnung mit einer Gutschrift ausgeglichen werden, mit der Schaltflache <Rechnung
bezahlt> wird einer Rechnung mit den Informationen des Zahlungseinganges versehen und als bezahlt gekennzeichnet.
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19.5 Rechnungen erfassen
Menupunkt: Eingabe — Neue Ausgangsrechnung / Neue Eingangsrechnung

Ausgangsrechnung erstellen In der EmgabemaSke far
Rechnungen kénnen Bar-
(T Bar (@ Ziel (® Netto () Brutto Belegrummer: ’W Rechnungsdatum: |31.10.2017 = ~ Lieferdatum:’m und Zie|rechnungen mit

Kundenkonto | 20001 Grassler Miihle x| | Test [Rea17009+ 31102017 | |Hifssumme: 0,00 Netto- oder
Mame / Adressze: | Grossler Miihle, Salingertrale 15 3840 W aidenburg Kto. Saldo: Bruttobetragen erfasst )
weraen. n weraen ai
Konto Kt Bezeichnung, Buchungstext Menge Eh. Ustsatz Mettopreiz | Rabatt-%| Mettowert |Getr.5t | Sektst. | MEB e de Obe e de d €
4000 ( »][ 14 v|[Mahhoagen 20.10 2385| 4t <] 313 +]| 1secom| om| 40| ooo| om| oona|| Datender Rechnung und

4000 [ =) 12 «|/Mahloggen 21.10 T 25,32 4[? 313% - 182.0000 0.00 4608.24) 000 000 000 des Kunden bzw.
B B ] B <] Lieferantenerfasst. Im
Ad K4 £ 4 4 mittleren Bereich erfolgt
e Ad Ad Ad = zeilenweise die Eingabe

NeveZeie | Zeiefischen | N Metto | Ust | Buito [GenSt|Sekist | ME der Rechnungspositionen.
| 834854/116336) 10.112.30) oo0f ooof o0 Im unteren Bereich

Zahlung | Mahnung | Umsatzsteuer

000 % 5k R o koénnen die Vorgaben fur

4 i : - = s .

- onta innethalb von SR Summe der bereits bezahlten Betrage: 0,00 letzte Zahlung am: |__._ . - d|e Zah|ung aﬂgepasst
0.00) % Skonta innerhalb won: 0| Tagen

ohne &bzug innerhalb von: 14| Tagen el 1011230 I Zahlung abgeschlossen werden.

I Abbrechen

19.6 Rechnungen verbuchen
Eine manuelle Verbuchung von Rechnungen ist nicht erforderlich.

Bei doppelter Buchhaltung werden beim Speichern Ziel-Ausgangsrechnungen automatisch als Forderungen, und Ziel-
Eingangsrechnungen als Verbindlichkeiten mit den Daten der Rechnung im Journal als Beleg gebucht. Der Zeitpunkt fur den
Ertrag bzw. Aufwand und fur die Umsatzsteuer bzw. Vorsteuer ist demnach mit dem Rechnungsdatum definiert. Beim spateren
Zahlungseingang wird die Forderung bzw. Verbindlichkeit ausgeglichen.

Bei Einnahmen/Ausgaben Rechnung werden Ziel-Rechnungen nicht im Journal verbucht. Der Ertrag bzw. Aufwand und die
Umsatzsteuer bzw. Vorsteuer werden erst mit dem Datum des Zahlungseinganges beim Verbuchen dieser Zahlung gebucht.

Barrechnungen werden immer sofort auf das eingestellte Kassakonto gebucht. Der Geschéftsfall ist damit abgeschlossen.

Beim Andern und Léschen von Rechnungen wird — auf Nachfrage - die zugehorige Journalbuchung ebenfalls geandert bzw.
geléscht.

19.7 Rechnungen drucken

Der Rechnungsdruck erfolgt direkt aus der

e Rechnungsubersicht. Stellen Sie das gewunschte Formular
T ein. Mit der Schaltflache <Vorschau> wird eine
S Raaee St Druckvorschau der markierten Rechnung mit dem
eingestellten Formular am Bildschirm ausgegeben.
Mit den Funktionen der Symbolleiste Gber der Vorschau
s one e & oo kann die Ansicht gezoomt, die Rechnung gedruckt,
Sl o S gespeichert oder als pdf-Anhang direkt per E-Mail versendet

Ostemreich

werden.

Wird die Schaltflache <Vorschau> Uber die Auswahlfunktion
Rechnung auf <Drucken> geéandert, kann die Rechnung direkt
gedruckt werden.

Pos Texd Menge Einh Ust%  Nefiopreis Nettobetrag

1 tatimgn 2310 as e noomu s Mit dem Programm werden jeweils ein Standardformular fur

Mahiroggen 21.1 5 t 1 1 4 4 X X K R

v e~ p—— po eine Ausgangsrechnung, eine Eingangsrechnung sowie 3
Simens Bt e Mahnformulare mitgeliefert. Diese sind schlicht und formell

gestaltet und beschranken sich auf die Notwendigkeiten.

Mit den Mahnformularen kann bzw. muss individuell aus den
Daten einer einzelnen Ausgangsrechnung eine Mahnung
gedruckt werden. Fur einen automatischen Mahnlauf gibt es
einen eigenen Programmteil.

Zahlungsaiel
hne Abig imnerhab von 14 Tagen

Ban kv erbindung Raika, Bankleitzahl 32127, Kontonummer 123456
UID: ATU1Z3486T
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19.8 Rechnungsformular gestalten

Uber die Auswahlfunktion kann die Schaltflache <Vorschau> auf <Designer> geandert werden. Damit wird die markierte
Rechnung mit dem eingestellten Formular im Designer geladen.

Si# Design report - CVAGRIS-Buchhaltung\ReportetAusgangsrechnungen_Formular.Ist - O Ed
Datei Bearbeiten Projekt Objekte  Ansicht 7
Do | 44| |4 | & | & | | @ @
Objekte [x] tl} _ 5‘0 . 19r0T . 130 B . mm | |Variablenliste [x]
H D Projek‘t ~ 2 [ I I R B [ I T I B O [ I AR B [ I B R ') [ ' {@ variablen
.. Sejte - E : +-{4) Versand-Variablen
Strich : p— : &-AED Felder
‘amersrada 17
Anschrift - i St 1 Tty
Detaildatensatze Sl :L ____________________________________________________ :L___
Uberschrift o
Ln | i
Rechnungsadresse - [ — :
Murnmer - e [ :
1| e e il
Text_Mummer - e '
Murmrmer - ; :
Text_Mummer g Sl E E
F - - | '
Murmrmer ° : e :
[} Text_Murnmer - ' :
Murnmer - \Pus T M Emh, [T Ly i Pdlitsdria |
9| Text Mummer v = — am - nm 2o
f— - : ! Wond hitsa Aam - £ J\WW:
& Objekte [Berichtss..| Ebenen |Vorschau | i p P o e
— . VY Mkt am - znm 2mmm
|Eigenschaften [x] - C ] R = o
B 4] o | | == " = s
5| Allgemeine Einstellu - e w v 2ma!
Mindestzahl der D... 1 o - i prog Py bpeoyey
. - o— B T - am - =nm 2mmm,
Projektbeschreibu... 7 (default) o - Ry am - s P
- 1Y Megdhodar am - R QEu
Mailparameter - |1 Wb am - nm 2mmm,
T Mepdhodtar Aam - £ ammw
Faxparameter _' |0 Mecibiar - wnm 2o,
N D e e mm 2o’
= o ! Mkt am - nm 2Em |
L — 1T Mepdhodtsr Aam - £ auEun
oo : i
= mmm'l T :
_' Exmm.umwm L R GO E
Allgemeine Einstellungen E__
Ed Layout =, Layout-Vorschau = Vorschau
49.2 0.6 Selektieren -nichts selektiert-

Andern und ergénzen Sie mit dem Designer die mitgelieferten Formulare nach Ihren Wiinschen.

Das Formular besteht aus den hier hellgriin eingefarbten Elementen, die positioniert werden kénnen. Einfache Anderungen bei
Textfeldern kdnnen Sie mit einem Doppelklick auf das jeweilige Element durchfihren. Zusétzliche Textfelder kdnnen Sie durch
Kopieren und Anpassen eines bestehenden Blocks einflgen.

Informationen aus Datenbankfeldern zur Rechnung, zum Kunden oder zu Stammdaten mUssen aus der Variablen-Liste

ausgewahlt werden.

Das Einftigen einer Grafik z.B. als Logo erfolgt mit dem Menutpunkt Objekt — Einfligen — Bild.

In der umfangreichen F1-Hilfe des Designers kénnen Sie die Bedienung nachlesen. Bei umfangreicheren

Gestaltungswiinschen erstellen wir auch gerne ein Formular nach Ihren Anforderungen.

Verwenden Sie beim Speichern lhres Formulars den gleichen Ordner, aber einen zusatzlichen Text hinter dem Dateinamen, um
das Original nicht zu Uberschreiben, z.B.: Ausgangsrechnungen_Formular_eigene. Die ersten 2 Teile des Namens mussen

bestehen bleiben.
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19.9 Rechnungen ubernehmen aus Fakturierungsprogrammen

Mit eingestellter Offene-Posten-Verwaltung

Bei der Datentibernahme flr die Programme AGRIS Vermietung, AGRIS Vermarktung, AGRETO Warenwirtschaft/Biogas und
MauB Kellermanagement greift die Buchhaltung direkt auf die Datenbestande der Fremdsoftware zu. Fir die Ubernahme aus
anderen Programmen muss die BMD-Schnittstelle verwendet werden.

Die Ubernahme der Rechnungen wird normalerweise filr ein Monat durchgefiihrt und erfolgt mit dem entsprechenden
MenUpunkt fur das jeweilige Programm im Bereich System — Datentbernahme - ... .

Dateniibernahme AGRIS-Vermietung/Vermarktung Das Fenster zur Datenibernahme sieht fur alle
¢ Kunden iibernehmen / akluglisieren Fakturierungsprogramme &hnlich aus.
Las bernehmen / Es ist ausreichend, die Rechnungen fur den gewlinschten
; . > . Zeitraum zu Ubernehmen. Die Kunden dieser Rechnungen
Fischningsdanm vor: [37.102877 =] <] [ b 51102077 =< werden automatisch Ubernommen. Ist ein Kunde in der
P ——] 7 [bix | SS9/ | [ auch bersits ibemammens Rechrungen Buchhaltung noch nicht vorhanden, wird er neu angelegt. Ist
Protokal der Kunde bereits vorhanden, werden die Daten aktualisiert.

Dir Zuordnung des Kunden erfolgt normalerweise Uber die
Kontonummer, beim Kellermanagement Uber das Kurzel.
Die Eingrenzung nach Rechnungsnummer wird nur far die
Fefier Ubernahme bestimmter Rechnungen benétigt.

Beim Start der Ubernahme werden zuerst die Daten gelesen
und gepruUft. Erst wenn keine Fehler aufgetaucht sind, wird
die eigentliche Ubernahme gestartet. Nach erfolgter

0k Protokoll drucken | Fohler drucken _E Ubernahme werden die Rechnungen im
Faktumerungsprogramm als Gbernommen gekennzeichnet, um eine doppelte Ubernahme zu verhindem. Falls eine bereits
einmal Ubernommene Rechnung noch einmal bendtigt wird, muss der Haken bei ,,auch bereits tUbernommene Rechnungen”
gesetzt werden.

Wie bei der manuellen Erfassung einer Rechnung werden diese bei doppelter Buchhaltung auch als Forderung im Journal
verbucht. Barrechnungen werden sofort auf das Kassakonto gebucht.
Ohne eingestellter Offene-Posten-Verwaltung

Wenn die OP-Verwaltung fUr dieses Fakturierungsprogramm nicht eingestellt ist, kdnnen nur Barrechnungen tUbernommen
werden. Diese Variante ist nur bei Einnahmen/Ausgaben-Rechnung sinnvoll.

19.10 Zahlungseingange zu Zielrechnungen eintragen und verbuchen

Bei aktiver Rechnungsverwaltung werden die Zahlungseingange zu Zielrechnungen mit der Schaltflache <Offene
Rechnungen> den Rechnungen zugeordnet und verbucht. Damit werden in einem Arbeitsgang die Zahlungsinformationen bei
den Rechnungen gespeichert und die Zahlung in der Buchungsmaske zur Verbuchung vorgeschlagen.

Offene Posten ausbuchen Wenn Sle mlt der SOll/Habeﬂ—
CER @ LR Kundenkonto: | 201 Grossler Miihle jJ affen It Konta: Maske arbeiten Wahlen Sle alS
Datumn: (2012.2017 = «| | Adresse: |384D ‘waidenburg, Salingertra bezahlter Betrag: erstes aUSl, ob QS sich um die
Rechnung Verzugs-  Mahn-  bersits ff Auszaleich mit Skontoabzug Auszgleich wenwendeter Zahlung einer Elﬂgaﬂgs— oder
Datun  Murmer  Betrag dingen  spesen  bezahlt oren %/Tage bis el %Tage bis el T biz el  Betrag AUSgangSreChnUng handelt.
201017 | AI7002| 404148 000 0,00 000 4041 48 I |30 191117 [ 00| . .
221017 | A17004|  9.000,00 000 0,00 000 3.000,00 I 30 211197 [ il Bel der E/A-MaSke kann dlese
- - ~ Einstellung schon von der
r r r Buchungsmaske Gbernommen
L L L werden.
u u [ X
= = = Tragen Sie entvyeder den .
r r - Kunden bzw. Lieferanten ein
r r m _|| oder wahlen Sie mit der
- C C C — Schaltflache <...> aus den zur
— : Zeit offenen Rechnungen die
Gewlnschte aus.
Ok Abbrechen

Wenn Sie das Feld fur den bezahlten Betrag ausfillen und verlassen, dann wird dieser Betrag nun beginnend nach der altesten
Schuld den offenen Rechnungen zugeordnet. Falls Sie Skontoabzlige anbieten und der Zahlungseingang innerhalb der Frist
erfolgt, wird flr die Rechnung der Haken in einer der Spalten ,Ausgleich mit Skontoabzug - erl.“ gesetzt. Wenn eine Rechnung
ohne Skontoverrechnung vollstandig bezahlt ist, wird der Haken in der Spalte ,Ausgleich - erl“ gesetzt.

Sie kdnnen diesen Vorschlag andern, indem Sie manuell eingreifen. Arbeiten Sie am besten von oben nach unten. Um einer
Rechnung nur einen Teil des Betrages zuzuordnen andern Sie den verwendeten Betrag. Wird einer der 3 Haken gesetzt, gilt die
Rechnung auf jeden Fall als erledigt, egal ob der Betrag ausreicht.
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Mit der Schaltflache <Ok> werden die Zahlungsinformationen bei den beteiligten Rechnungen eingetragen und die Buchung
entsprechend Ihren Einstellungen in der Buchungsmaske vorgeschlagen.

Bei einer Einnahmen/Ausgaben-Rechnung werden jetzt die Ertrage bzw. Aufwande nach den tatsachlich bezahlten Betragen
gebucht. Bei doppelter Buchhaltung werden jetzt die fur die beteiligten Rechnungen bestehenden Verbindlichkeiten bzw.
Forderungen ausgebucht.

Berichtigungen wie Skontoabziige und
Kaonten | Kunden/Lieferanten . Kontengruppen | Kaostenstellen | Steuersatze r Einheiten r Bankkanten - Sonstige Feh|betrége aufgrund von nicht
[ [Hummer Bazsichnung | algemsre Daten |[Spezielle Konten| nnekung | vollstandigen Zahlungen werden
0 S ! [Umsatesteuer. [[7600 Finanzzm! Lims tzstever -l zurGckgebucht. Dabei werden die fur den
WAL o] R [vorsteuer [[2500 Finarzam Versteuer =] jeweiligen Steuersatz in den Stammdaten
3|E5r"§wg:zrus;f“e'samzz [Kuunelrskorti (Skontoaufuand]: [ #4812 Kundenskonki 27 = eingestellten, speziellen Konten verwendet.
g :g E:x:zt 123: [ Lieferantenskonti (Skontoenrak [ 5330 Lisferantenskant Materialaufus =]
| Ersberichtigungen 4R: | 4402 Erldsberichiigungen 20 % [=]
| Ersberichtigungen EF: 5880 Lisferantenskanti Materislaufu |

Um einen Zahlungseingang ruckgéangig zu machen, mussen Sie einerseits die Buchung &ndern, und andererseits die
hinterlegten Zahlungsinformationen bei der Rechnung korrigieren.

Bei einer eingestellten Schnittstelle zu einem Fakturierungsprogramm ohne OP-Verwaltung werden jetzt die
Zahlungsinformationen direkt zu den Rechnungen im Datenbestand der Fakturierung gespeichert.

19.11 Auswertung Rechnungen
MenUpunkt: Auswertung — Rechnungen

Mit diesem Menupunkt kédnnen Sie im Register ,Rechnungslisten® Listen aller Rechnungen und im Register ,offene Posten” die
noch offenen Rechnungen It. Rechnungsverwaltung nach Kunden gruppiert auflisten. Bei doppelter Buchhaltung wird als
Vergleich auch der Saldo It. Konto ausgegeben.

19.12 Saldenliste Kunden/Lieferanten
MenUpunkt: Auswertung — Kennzahlen
Hier kdnnen Sie eine Saldenliste aller Kunden bzw. Lieferantenkonten erstellen.

19.13 Mahnwesen
Menupunkt: Auswertung — Mahnungen
Mit diesem MenUpunkt kann ein automatischer Mahnlauf gestartet werden.

Im oberen Bereich wahlen Sie aus, fur welche Mahnstufe
die Rechnungen durchsucht werden sollen und
Mahnformulare erstellt werden sollen.

Mahnungen

Mahnungen

) 2. Mahnung ) 3. Mahnung . . . .
Mit der Sortierung legen Sie fest, in welcher

Sertierung: Kundennummer Sortierreihenfolge die Mahnungen ausgegeben werden
Zahlungseingaings beriicksichtigt bis: 07.03.2013 =+ sollen.
Fiit bis 17052013 Sl Die beiden Datumsangaben ,Zahlungseingange
Kunden .. . . "k . R ..
THummer] Bemmichrn [Fz | o = berucksichtigt bis* und ,Frist bis“ kénnen ausgefullt und

im Text der Mahnformulare verwendet werden.

In der Tabelle sind alle Kunden aufgelistet und bereits
markiert. Um einzelne Kunden auszuschlieBen oder
miteinzubeziehen kénnen Sie die Markierung der
Datensétze entsprechend andern.

Unten kénnen Sie auswéahlen, welches Formular
verwendet werden soll. Fir jede Mahnstufe wird ein
vorbereitetes Formular mitgeliefert. Sie kdnnen diese
mitgelieferten Formulare auch mit dem Designer 6ffnen
Formler [ fusmeturHaframg! ~ | und Ihren Bedurfnissen anpassen. Die Vorgangsweise ist
identisch wie bei den Rechnungen.

orechon o] sooih Fur die Erstellung der Mahnungen klicken Sie immer
zuerst auf die Schaltflache ,Vorschau®, um die fur die ausgewahite Mahnstufe falligen Mahnungen am Bildschirm zu erstellen
und zu kontrollieren.

Puchberg

Ale |
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Damit eine Rechnung tUberhaupt gemahnt wird, missen folgende Kriterien erfullt sein:

B Es muss sich um eine Zielrechnung handeln.

B |m Register ,Zahlung" darf der Haken im Feld ,Zahlung abgeschlossen” nicht gesetzt sein.

B |m Register ,Mahnung” muss der Haken im Feld , diese Rechnung mahnen® gesetzt sein
Damit eine Rechnung in die Mahnstufe 1 fallt missen folgende Kriterien erflllt sein:

B Die Rechnung muss zur 1. Mahnung féllig sein. Die Tage im Feld , 1. Mahnung nach ... Tagen* missen vom
Rechnungsdatum an bereits verstrichen sein.

B Die erste Mahnung darf noch nicht erstell worden sein, das Datum im Feld ,durchgefuhrt am® muss in der erste Zeile
noch leer sein.

Damit eine Rechnung in die Mahnstufe 2 fallt mussen folgende Kriterien erfullt sein:

B Fur die Rechnung muss die erste Mahnung bereits durchgefthrt worden sein, das Datum im Feld ,durchgefuhrt am®
muss in der ersten Zeile bereits ausgefullt sein.

B Die Rechnung muss zur 2. Mahnung féllig sein. Die Tage im Feld ,2. Mahnung nach ... Tagen® missen vom
Rechnungsdatum an bereits verstrichen sein.

®  Die zweite Mahnung darf noch nicht erstell worden sein, das Datum im Feld ,durchgefihrt am® muss in der zweiten
Zeile noch leer sein.

Damit eine Rechnung in die Mahnstufe 3 fallt missen folgende Kriterien erflllt sein:

B  FUr die Rechnung muss die zweite Mahnung bereits durchgeflhrt worden sein, das Datum im Feld ,durchgefuhrt am*
muss in der zweiten Zeile bereits ausgefllt sein.

B Die Rechnung muss zur 3. Mahnung fallig sein. Die Tage im Feld , 3. Mahnung nach ... Tagen* missen vom
Rechnungsdatum an bereits verstrichen sein.

®  Die dritte Mahnung darf noch nicht erstell worden sein, das Datum im Feld ,durchgeflhrt am* muss in der dritten Zeile
noch leer sein.

Alle in die ausgewahlte Mahnstufe fallenden Rechnungen werden nach Kunden gruppiert in das entsprechende Mahnformular
Ubernommen und in Tabellenform aufgelistet. Das heiBt, wenn ein Kunde mehrere Rechnungen in einer Mahnstufe hat, stehen
die alle am gleichen Mahnformular.

Sie kdnnen in der Vorschau die einzelnen
Mahnungen kontrollieren und aus der Vorschau
drucken. Oder Sie verwenden den Eintrag
,Drucken® aus der Mehrfachschaltflache im
Fenster Mahnungen.

Die Vorschau und den Ausdruck konnen Sie
beliebig oft wiederholen. Wenn Sie feststellen,
dass Rechnungen fehlen oder unbeabsichtigt im

Datum: 26022011

Zahlungserinnerung Mahnformular aufscheinen kénnen Sie den
xgangen dos el Richaungon o i egchn ganzen Mahnlauf abbrechen, bei den
e Rechnungen die erforderlichen Anderungen
pepmlaeon] szl ewl onl o el eal o3 durchfthren (siehe Kriterien) und die Auswertung

noch einmal starten.

onto Falk Sie dis
gegenstandsios.

In der Vorschau werden die Mahnungen in einer
Druckvorschau am Bildschirm ausgegeben.

Erst wenn fur die gewahlte Mahnstufe alle
Mahnungen richtig und vollstandig erstellt und
gedruckt sind verwenden Sie die Schaltflache
<Speichern>. Damit werden die Mahnungen
der ausgewahlten Mahnstufe gespeichert und
mit dem Durchfthrungsdatum bei der Rechnung
vermerkt.

Bankverbndung: Raika, Banksitzaht 32127, Kontonummer: 123456

Falls Sie unabsichtlich eine Mahnung
gespeichert haben kénnen Sie den Vorgang nur rickgangig machen, indem Sie das entsprechende Datumsfeld fir die
durchgefthrte Mahnung bei der betroffenen Rechnung leeren. Damit gilt die entsprechende Mahnung als nicht durchgefthrt
(siehe Kriterien).

Mit der Schaltflache <SchlieBen> beenden Sie die Auswertung.
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20 Schnittstellen zu BMD

20.1 Import von Rechnungen und Personenkonten
MenUpunkt: System — Datenimport — NCTS (BMD)

Diese Importschnittstelle dient zur Datentbernahme aus Fakturierungsprogrammen (z.B.: Kellerbuch). Der Aufbau entspricht
dem Format NTCS von BMD. In der Standardvariante werden Rechnungen und Personenkonten aus den ausgewahlten
Textdateien gelesen. Die Dateien missen mindestens die It. Vorgabe notwendigen Spalten beinhalten. Die Reihenfolge der
Spalten ist egal.

Mit dem Menupunkt System — Datenimport — NCTS (BMD) wird der Import durchgefihrt. Nach der Auswahl der beiden Dateien
fur Buchungen und Personenkonten wird mit der Schaltflache <Ok> der Import ausgefuhrt.

Im ersten Schritt werden die Daten kontrolliert und eine Statusmeldung ausgegeben. Erst wenn diese Meldung bestatigt wird
beginnt der eigentliche Einlese Vorgang. Personenkonten werden bei Vorhandensein aktualisiert, bei Nichtvorhandensein neu
angelegt. Wird keine Datei fur die Personenkonten ausgewahlt, mussen die Personenkonten bereits vorhanden sein.
Andernfalls kénnen die betroffenen Buchungen nicht eingelesen werden. Sachkonten missen auf jeden Fall bereits vorhanden
sein.

20.2 Export von Buchungen, Personenkonten und Sachkonten
MenUpunkt: System — Datenexport — NCTS (BMD)

Mit dieser Schnittstelle werden Buchungen und Konten in Textdateien exportiert. Der Aufbau entspricht dem Format NTCS von
BMD.

Wahlen Sie den Speicherordner fur die Exportdateien aus und stellen Sie den Datumsbereich ein. Mit der Schaltflache <Ok>
wird der Export ausgefuhrt.

Export NTCS (BMD)

Exportvariante: |Buchungen, verwendete Sachkonten und Perzonenkonten exportieren

Expartardner: |'\\AGF|IS-DED1 WDATENNYEBNEL

Buchungsdatum vor [01.11.2015 2 +| | bis: 31122015 2 ~

Frotak.aol

B B438 vom 01.12.2015
B B433 vom 01122015

Zuzammenfassung:
"WAGRIS-DCO1MDATEMYEEABU B uchungen. txt

4 Ausgangsrechnungen exportiert

3 Eingangsrechnungen exportiert

3 Buchungzbeleqe exportiert
WAGRIS-DCOTWDATEMNWEBENBL AP ersonenk anten. tat

4 Perzonenkonten exportiert
YWWAGRIS-DCOTMDATENYWEBEABUNS achkonten, txt

10 Sachkonten exportiert

EMDE Datenexpart am 28.01. 2016 um 13:17:23

Protokoll diucken

Wahlen Sie den Speicherordner fUr die Exportdateien aus und stellen Sie den Datumsbereich ein. Mit der Schaltflache <Ok>
wird der Export ausgefihrt. Folgende Dateien und Spalten werden exportiert:

Datei: Buchungen.txt

Spalten:  satzart, buchsymbol, belegnr, belegdatum, konto, gkonto, buchcode, steuercode, betrag, prozent,steuer, text
Zziel, skontopz, skontotage, skontopz2, skontotage?2, ebkennz, opbetrag, valutadatum, menge, mahnsperre

Datei: Sachkonten.txt

Spalten:  konto, bezeichnung, kontoart, umsatzsteuercode, umsatzsteuerprozentsatz, umsatzsteuerautomatik

Datei: Personenkonten.txt

Spalten:  konto, nachname, vorname, zusatzname, branche, titel, matchcode, anrede, stra3e, postleitzahl, ort, land
Telefonnummer, telefax, email, homepage, uidnummer, mahnsperre

In der ProtokollUbersicht sehen Sie die durchgeflhrten Schritte und eine Zusammenfassung der exportierten Daten. Dieses
Protokoll kann auch gedruckt werden.
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Hinweise zum Export:

Die Exportschnittstelle im BMD (NTCS) Format fur den Export von Buchungen, Sachkonten und Personenkonten hat
Funktionen, die den Export erleichtern. Trotzdem mussen bereits bei der Buchungseingabe folgende Vorgehensweisen
eingehalten werden, die flr eine Finanzbuchhaltung Ublich sind.

Belegkreise:

Ublicherweise werden 4 Belegkreise gebildet, indem bei der Belegnummer ein Buchstabe vorangestellt wird: A fir
Ausgangsrechnungen (Zielrechnungen), E fur Eingangsrechnungen (Zielrechnungen), K fir Kassa (=Barbelege) und B fur
Bankbelege. Beim Export von Belegen ohne Belegkreiszuordnung wird versucht, anhand der Konten den Belegkreis zu
erkennen und den Beleg trotzdem richtig zuzuordnen.

Die Belegkreise Bank und Kassa durfen nicht vermischt werden, Abhebungen und Einzahlungen werden tber ein
Zwischenkonto gebucht.

Konten:
Kunden- und Lieferantenkonten mussen als solche angelegt werden, nicht als Sachkonten.

Jeder Beleg muss entweder ein Kassakonto, ein Bankkonto oder ein Kunden/Lieferantenkonto in der ersten Buchungszeile
haben (Soll oder Haben). Dieses Konto darf nur einmal in der gesamten Buchung vorkommen. Buchungen ohne eines dieser
Konten gibt es nur bei Umbuchungen, diese missen im Feld ,Fremdbeleg” als Umbuchung gekennzeichnet werden.

Als Kontonummer wird beim Export der Sachkonten jene Kontonummer verwendet, die im Register Anmerkung im Feld
,Kontonummer Export NTCS (BMD)“ eingetragen ist. Dadurch kénnen die exportierten Kontonummern an die des Zielsystems
angepasst werden.

k.ostenart: 47255 Ilst-Code Export MTCS [BRD: 1
IJzt-Kennaiffer: {000 w | | Fontonummer Export MTCS [BMD): 4285

Umsatzsteuer:
Der fur die Umsatzsteuer exportierte Ust-Code wird ebenfalls im Kontenplan eingestellt:
Die Standardwerte sind: 0=ohne Umsatzsteuer, 1=Umsatzsteuer, 2=Vorsteuer
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21 Datensicherung

MenuUpunkt: Eingabe - Betrieb

In Ihrer Buchhaltung befinden sich wichtige Daten, deren Eingabe lhre Arbeitszeit in Anspruch genommen hat. Legen Sie daher
groBten Wert auf eine regelmaBige, externe Datensicherung zum Beispiel auf einen USB-Stick.

Im Programm gibt es eine Funktion, mit der die Datensicherung auf einfache und schnelle Art durchgefihrt werden kann, und
im Schadensfall die gesicherten Daten auch wiederhergestellt werden kénnen.

Eine Datensicherung ist auch dazu geeignet, die Daten eines Buchfuhrungsjahres von einem PC zu einem anderen zu
transportieren, und dort mit den Daten weiterzuarbeiten. Dabei muss aber unbedingt auf beiden PCs die gleiche Version des
Programmes installiert sein und Sie sollten genau darauf achten, dass Sie immer eine aktuelle Datensicherung erstellen, und
diese dann auch immer einspielen, bevor Sie mit der Arbeit am anderen PC beginnen.

Um das Risiko eines Datenverlustes zu minimieren, verwenden Sie zumindest 2 Generationen von Sicherungsmedien und
setzen Sie diese abwechselnd ein.

Wenn Sie ein Sicherungskonzept fur lhren gesamten PC haben stellen Sie sicher, dass die Daten der Buchhaltung
miteingebunden werden.

21.1 Daten sichern
Mit der Schaltflache <Sichern> kdnnen das aktuelle oder alle Buchfiihrungsjahre auf einen Datentrager gesichert werden.
In dieser Sicherung befinden sich immer alle Daten des BuchfUhrungsjahres, auch die Stammdaten.

Wenn eine Datensicherung erstellt wird, bleiben die Daten auf der Festplatte im urspringlichen Zustand erhalten, es wird nur
eine Sicherungskopie erstellt. Ist das Buchflihrungsjahr des Betriebes auf dem Sicherungsdatentrager bereits vorhanden, wird
es mit der aktuellen Version Uberschrieben.

21.2 Daten rucksichern
Mit der Schaltflache <Rucksichern> wird ein Buchfihrungsjahr aus einer Datensicherung zurlickgeholt.

Die Daten auf dem Datentrager werden vorerst gelesen und identifiziert. Erst wenn die Daten vom Programm flr in Ordnung
befunden werden, kdnnen diese auch wirklich verwendet werden.

21.3 Reorganisieren

Beim Reorganisieren wird die Datenbank kontrolliert. Die Reorganisation erfolgt automatisch vor dem Sichern der Daten und
nachdem das Programm unsachgemaB beendet wurde. Die manuelle Reorganisation sollte nur nach Rucksprache mit einem
Hotline-Mitarbeiter durchgefihrt werden.

22 Online-Update

Menupunkt: System — Online-Update

Als Besitzer eines Wartungsvertrages haben Sie die Méglichkeit, Updates direkt im Programm online durchzuflhren, wobei vor
dem Download gepruft wird, ob ein Update fur lhre bestehende Version verfugbar und sinnvoll ist.

Gehen Sie dazu folgendermalen vor:

Starten Sie den MenUpunkt System — Online-Update, das Login Fenster wird gedffnet

Tragen Sie Ihren Namen (Familienname und Vorname und die Kundennummer exakt It. Rechnung ein

Klicken Sie auf die Schaltflache <Auf Update prufen>

Wenn ein Update verfugbar ist wird der Downloadbutton bereitgestellt

Das Programm wird beendet und der Download gestartet

Je nach Browser mussen Sie eventuell das Ausflhren bestéatigen, oder die Datei speichern und dann ausfihren
Die Datei setup.exe muss ausgeflhrt werden, eventuell missen Sie eine Sicherheitsabfrage bestatigen

Folgen Sie den Anweisungen des Installationsassistenten

Nach der Installation wird die Buchhaltung wieder gestartet

Um eine automatische Prifung auf vorhandene Updates einzurichten tragen Sie die Zugangsdaten im MenUpunkt Eingabe —
Betrieb im Register Kontrollen/Kennwort ein und setzen Sie den entsprechenden Haken. Beim Starten des Programmes wird
gepruft, ob fur lhre Version ein Update maglich ist.

© AGRIS GmbH Seite: 48



AGRIS-Buchhaltung

23 Fernwartung

MenUpunkt: Hilfe — Agris Fernwartung

Damit wir unsere Anwender auch Online professionell unterstitzen kénnen haben
wir ein Fernwartungstool fir unsere BedUrfnisse angepasst und stellen dies auch
direkt im Programm bereit.

Damit sich ein Hotline-Mitarbeiter mit lhrem PC verbinden kann mussen Sie uns

lediglich die bei Ihnen angezeigte ID bekannt geben. Agris Fernwartung

Unser Mitarbeiter kann damit Ihren PC fernsteuern und lhnen bei lhrem Problem Bitte teilen Sie der Agris Hotline die Folgende
direkt helfen. Sie kénnen natrlich auf Inrem Bildschirm alles genau mit verfolgen R
und sich die durchgefihrten Arbeitsschritte auch erklaren lassen. o Kennwort
Fur die Fernwartung ist auf jeden Fall ein eingerichteter Internetzugang auf lhrem 59 713 951 ko

PC erforderlich, wobei ein Breitbandanschluss unbedingt empfohlen wird.

Das Fernwartungstool wird nicht in Ihnrem System integriert sondern lediglich
ausgefuhrt. Nach Beendigung des Tools verbleibt nichts davon auf Ihrem PC und :
es kann auch niemand mehr auf Ihren PC zugreifen. i LEaYiewer .Com | Abbrechen

Bereit zum verbinden (sichere Yerbindung)

24 Weitere Informationen und Hilfestellungen

Wenn Sie Fragen zu lhrer Buchhaltung haben, dann kénnen Sie sich an die AGRIS Buchhaltungs-Hotline wenden. Diese ist
werktags von Montag bis Freitag von 8 bis 16:30 Uhr erreichbar und ist fur Besitzer eines Wartungsvertrages kostenlos.
AGRIS-Hotline Tel.: +43 (0) 2846 620 15

Wenn Sie Verbesserungsvorschlage oder Anregungen zum Programm haben, dann sind wir Uber lhre Rickmeldung dankbar,
denn so ist es uns mdglich, das Programm auch in Zukunft weiterzuentwickeln, und an die Bedurfnisse der Praxis optimal
anzupassen.

Alle Angaben in diesem Handbuch erfolgen trotz sorgféltiger Bearbeitung ohne Gewahr. Eine Haftung des Autors ist
ausgeschlossen.
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